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EL SISTEMA RED

E TESORERIA GENERAL
==

DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Empresas

El Sistema RED (Remision Electronica de Documentos) es un sistema de intercambio de
datos entre empresas, profesionales y la Tesoreria General de la Seguridad Social,
empleando como medio telematico Internet.

Los ambitos de trabajo que abarca son:
e Cotizacion
e Afiliacion
o Partes de alta, baja y confirmacién médica del Instituto Nacional de la Seguridad
Social (INSS)
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1 EL SISTEMA RED

El Sistema RED (Remisién Electronica de Documentos), es un servicio que ofrece la Tesoreria
General de la Seguridad Social (en adelante TGSS), a empresas, agrupaciones de empresas y
profesionales colegiados, (en adelante usuarios), cuya mision es permitir el intercambio de
informacién y documentos entre ambas entidades a través de medios telematicos.

El fin del Sistema RED es eliminar el circuito papel entre ambos, logrando mejorar la calidad de los
datos, agilizar la relaciéon de los ciudadanos con la TGSS y en conclusién mejorar la gestion desde la
empresa o despacho profesional sin tener que desplazarse a las oficinas y administraciones de este
organismo.

El Sistema RED trabaja sobre una plataforma basada en la tecnologia y protocolos de Internet. Las
principales ventajas que aporta Internet al uso del Sistema RED son las siguientes:

¢ Medio de transmisién moderno adaptado al uso general.
e Reduccion de costes en los Sistemas de Comunicacion.
e Accesibilidad desde cualquier lugar a través de Internet.

e Garantia de seguridad y privacidad con el uso de un Certificado Digital.

El dmbito actual del Sistema RED, incluye a los trabajadores y empresas de los siguientes
regimenes: Régimen General

o Regimenes Especiales de la Mineria del Carbén
¢ Régimen Especial Agrario
o Trabajadores del Mar

¢ Régimen de Artistas

Este servicio abarca los &mbito de Cotizacion, Afiliacion y transmisién al Instituto nacional de la
Seguridad Social (INSS) de partes de alta, baja médica y confirmacion, por incapacidad Temporal.

El ambito de cotizacidn, el sistema RED, y en concreto el médulo de cotizacion de la WinSuite32,
permite a los usuarios del Sistema la presentacion de los documentos de la clase TC2 o relacion
nominal de trabajadores con efectos legales segun el articulo 26 de la ley General de la Seguridad
Social.

Asi mismo para el abono de las cuotas correspondientes al documento TC1 permite la solicitud de
Domiciliacion en Cuenta y Pago Electrénico asi como la domiciliacién del ingreso para Saldos
Acreedores.
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SELECCION DEL FICHERO DE COTIZACION

Cotizacion ] 4
Fichero de Cotizacion ‘
Seleccione el fichere de cotizacion a enviar:
|c:\ww SUME3ZWIPTC2\FANY 00304.FAN ¥ |

g

Autorizacion: IEIEIEI‘J'EEEE'

Se realiza Validacion y Adaptacion de ficheros. -]
La conexién se realiza en estade de pruebas.
Se realiza compresion de ficheros al enviar.

¥ Selecciin mede de pago

Cotizacion ¥
ﬂ ?l Estado: | PRUEBAS ‘ < i Siguiente == I

[cotzackn
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Seleccionar fichero
Buscar eni [ =l Fan = £
[ 200445 fan 05051643 fan cotiz1 fan hostit2. fan
05090636 fan 06051651 fan Erm_cury.fan hastit3.fan
O5090646. fan 10151841 fan Fan1403.fan Mayal fan
05090731 tan 10201 040 Fan FicheraZ fan Mapo2 fan
05090732 fan 10211219.fan Fichera3 fan prub3a04. fan
0RO51642 fan catiz.fan hastit?.fan prub33es fan
1] | 3
MNombre de anchivo: < Abrir
Tipo de archivos: Cotizacian [ fan] j Cancelar |

v

Para seleccionar el fichero de cotizacion:

1. Marcar la opcion “Seleccione el Fichero de Cotizacion a Enviar” en la pantalla

inicial del médulo.

1. Elegir el fichero de cotizacion correspondiente, de la carpeta donde el usuario

almacene dichos ficheros.

2. Pulsar el boton “abrir” para confirmar y finalizar el proceso de seleccion del fichero

de cotizacion.
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2 SELECCION DEL FICHERO DE COTIZACION

2.1 Seleccion del fichero de Cotizacion
2.1.1 Requisitos previos a la Seleccion del Fichero de Cotizacion

Para trabajar con el Sistema RED en cotizacion, es necesario disponer de un programa de néminas
adaptado al Sistema RED que permita generar los ficheros en el formato especificado por la TGSS

Antes de utilizar el mddulo de cotizacion, se debe tener generado el fichero de cotizacion (fichero
FAN) por el programa de néminas. En caso de duda, consultar con el proveedor del programa de
néminas.

2.1.2 Proceso de seleccién del fichero

1. Abrir o entrar por el apartado Cotizacion de la WinSuite32.

2. A continuacion se accede a la ventana de seleccion del fichero FAN, y se pulsa el botén
gue muestra la ventana correspondiente a la seleccién de ficheros. Se puede seleccionar un
fichero de cotizacion de cualquier unidad disponible. Elegida la unidad, se determina el
directorio correspondiente y seguidamente el fichero deseado.

3. Unavez que el programa de néminas genera el fichero cotizacion (*.FAN), éste lo deja en un
directorio especificado (por norma general, los programas de nédminas guardan el fichero
generado en el directorio \WinSuite32\VIPTC2\FAN, directorio por defecto para los
ficheros de cotizacion de WinSuite32). Se debe buscar el directorio que contiene el fichero, y
una vez encontrado, seleccionarlo para su proceso.

4. A la hora de realizar la seleccidn, es importante tener en cuenta que nunca se pueden enviar
dos ficheros con el mismo nombre o cdédigo externo. El segundo fichero siempre sera
rechazado.
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ENVIO PRUEBAS / REAL DEL FICHERO DE COTIZACION

Cotizacién | e =101 x|

Fichero de Cotizacion ‘

Seleccione el fichere de cotizacidn a enviar:
IC:\WIN SUMEIZWIPTC2AFANV 00304, FAN s |

g
Autorizacion: IEIEIEI‘J'EEEE'

Se realiza Validacion y Adaptacion de ficheros. -]
La conexién se realiza en estade de pruebas.
Se realiza compresion de ficheros al enviar.

Cotizacion

_ =
ﬂ Zl Estado: |PRUEBAS =< i Siguiente == I )
| Cotizacién 13:55%

Pregunta WinSuite |
Ezta uzted en estado de PRIJEBAS.
i Dezea tranzmitir los menzajes a la base de datoz de Pruebas 7

] we |

3. Seleccionando el fichero de cotizacion, existen dos posibilidades de remitir los
ficheros de cotizacion:

a. En pruebas (modalidad que permite realizar practicas en el sistema, en este
caso para cotizacion).

b. En real

4. Elegir la modalidad de envio del fichero de cotizacidon que corresponda. Pulsar “Si”

si se desea enviar el fichero en pruebas, pulsar “No” si se desea enviar el fichero a
la base de datos real de cotizacion.
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3 ENVIO PRUEBAS/REAL

3.1 Seleccién de la modalidad de envio

Una vez seleccionado el fichero de cotizacion, se pulsa "siguiente", mostradndose a continuacion una
pequefia pantalla de advertencia, en la que se pide confirmacion sobre si se estd en estado de
pruebas o real, advertencia importante ya que si se esta en estado de pruebas la informacion
contenida en el fichero no serd considerada como real, no llevandose a efecto las acciones de
cotizacion asociadas al proceso.

3.2 Aspectos importantes en la seleccion de la modalidad de envio

El mensaje anterior solo aparecera cuando la transmisién se realice en PRUEBAS. Una vez que se
haya optado por la transmisién en real, WinSuite32 no vuelve a mostrar el mensaje, remitiéndose
los posteriores envios en real.

El estado de PRUEBAS o0 REAL es independiente para cada usuario de una autorizacion.

Cada usuario tiene dos ambitos diferentes de trabajo, Cotizacién y Afiliacion. En cada uno de esos
ambitos puede estar en PRUEBAS o REAL, siendo el estado en cotizacion independiente del de
Afiliacion y viceversa (Ej. un usuario puede estar en PRUEBAS en Cotizacion y PRUEBAS en
Afiliacion, en PRUEBAS en Cotizacion y REAL en Afiliacion, REAL en Cotizacién y Pruebas en
Afiliacion, o REAL en Cotizacion y REAL en Afiliacion).

3.3 Paso de Pruebas a Real

En el momento de pulsar el boton “siguiente” para validar y adaptar el fichero, el sistema muestra<
un mensaje indicando que el mensaje se enviara a la base de datos de pruebas de pruebas,
solicitando una confirmacion de esta accién (botones “si y “no”) . Si se pulsa el boton “no”, el
fichero se enviara a la base de datos de real en cotizacion. Para todos los envios que se realicen a
partir de este momento, se enviardn a la base de datos de real en cotizacion
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SELECCION MODALIDADES DE PAGO

Cotizacion S ] 24
Fichero de Cotizacion ‘

Seleccione el fichero de cotizaciin a enviar:

IC:\WIN SUMEIZWIFTCZAFANYI00304.FAN
[T ¥ Seleccién modo de pago >

Autorizacion: IEIEIEIEE'E'E'E' NI

Se realiza Validacion y Adaptacién de ficheros. =]
La conexion se realiza en estado de pruebas.
Se realiza compresion de ficheros al enviar.

Cotizacion i
ﬂ ?| Estado: | PRUEBAS ‘ << Anterior | Siguiente > |
| Cotizacién [ 1355 [pamarzoo4

Seleccion de modo de pago
CC.C Per. Lig. T.Lig. Modalidad de pago

01111E8000000001 ng-02sz001  LOO Cargo en cuenta
01111 5000000002 08-08/2001 LOO Cargo en cuenta
011102040000003 0g-02/Z001 LOO Cargo en cuenta
0111021z20000004 0g-02s2001 LOO Pago electrinico

011115000000005 08-08/Z001 LOO Pago electrdnico

Razdn =ocial : |

Tipo de error : |

Modo de pago | {* Cargo en cuenta " Pago Electronica |

—Cadige Cuents Cliente
Entidad Oficina DC N® de cuenta

e o s |

= DEtas cel Titular de |5 GUents
Nombre del Titular : I

Tipo deiUEntiﬂcadur:l vl Identiﬂcadur:l

Introducit fdodificar: | Terminar |

Cancelar I

1. Una vez seleccionado el fichero FAN , existe la posibilidad de solicitar el pago de
los documentos de cotizacion mediante alguna de las modalidades de pago
facilitadas por el Sistema RED, para ello se debe marcar el boton de "Seleccion
Modo de Pago" y pulsar "Siguiente", accediendo a la ventana de Seleccién de modo
de pago.

2. El Sistema RED permite utilizar las siguientes modalidades de pago:
a. Cargoen Cuenta
b. Pago Electrénico

3. Una vez seleccionados todos los CCCs para los que se desee realizar el ingreso de
cuotas mediante la modalidad de Cargo en cuenta y/o Pago Electrénico, se pulsara
el boton "Terminar".
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4 MODALIDADES DE PAGO

4.1 En qué consiste las Modalidades de Pago en la WinSuite32

Dentro del médulo de Cotizacion, existe la posibilidad de solicitar el pago de las cuotas a la
Seguridad Social mediante dos modalidades: Cargo en Cuenta y Pago Electronico.

Siempre existe la posibilidad de completar la informacion relativa a la solicitud de Cargo en Cuenta
0 Pago Electronico desde el programa de ndminas. Utilizando WinSuite32, se puede acceder a
consultar y modificar los datos introducidos por el programa de ndminas o a introducirlos
directamente.

La modalidad de Cargo en Cuenta permite introducir una cuenta de cliente en la cual realizar
automaticamente el ingreso de las cuotas correspondientes al documento TC1. Esta modalidad se
puede solicitar hasta el dia 18 de cada mes de presentacion. Los usuarios que soliciten el Cargo en
Cuenta no tendran que presentar el boletin de cotizacion TC1 en la entidad financiera. El cargo
efectivo se realizara en la cuenta bancaria del cliente el ultimo dia habil del mes.

La modalidad de Pago Electrénico, permite solicitar un recibo de Liquidacion de Cotizaciones,
mediante el cual realizar el ingreso de las cuotas tanto en las entidades financieras mediante su
presentacién, como a través de métodos alternativos (cajeros automaticos, banca por Internet o
banca telefénica). Esta modalidad puede solicitarse entre los dias 1 y 27 del mes de presentacion,
excepto febrero que es entre el 1y el 26.

La TGSS emite un "Recibo de liquidacién de cotizaciones" que debera hacerse efectivo dentro del
plazo reglamentario de ingreso, a través de los distintos canales de pago.

4.2 Seleccion del modo de pago

Para seleccionar la modalidad de ingreso de Cargo en Cuenta, deberd posicionarse sobre el CCC
para el que se desee solicitar esta modalidad de ingreso, marcar la opcion "Cargo en Cuenta” en la
seccion Modo de Pago y a continuacién pulsar el botén “Introducir/Modificar". Como consecuencia
de la accion anterior se habilitan los campos correspondientes a “Codigo Cuenta Cliente” y “Datos
del Titular de la Cuenta”.

Para seleccionar la modalidad de ingreso Pago Electrénico, deberd, al igual que en el caso anterior,
posicionarse sobre el CCC para el que se desee solicitar esta modalidad de ingreso, marcar la opcion
"Pago Electrénico" en la seccion Modo de Pago y a continuacion pulsar el botén "Aceptar” (este
ultimo paso solo si se cambia la modalidad de pago de Cargo en Cuenta a Pago Electronico).

Este cambio implicara la modificacion del segmento correspondiente del fichero de Cotizacion.

Una vez seleccionados todos los CCCs para los que se desee realizar el ingreso de cuotas mediante
la modalidades de Pago, se pulsara el botén de "Terminar".
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FICHERO DE COTIZACION - VALIDACION Y ADAPTACION DEL FICHERO

=0l
C:\WINSUITE32WVIPTC2\IFAN\100304.FAN |

Cotizacion {validacion del fichero)

Envio del mensaje Validacitn morfolégica  100%
Adaptacion del menzaje
Walidacién sintactica 100%

*Fichero correcto en secuencia. j

Validacién merfolégica ; hl
*E| fichere contiene errores en las validaciones.

Se ha creade el fichero :
CWINSUTE3ZWIPTCAF AN Cotiza_S9TUSESS Leg

Seleccién del fichero Ll
ﬂ Eliminar Ver Trazas Detalles: == Anterinr(l Siguiente == | )
| Cotizaci6n (validacién del fichero) | 12:59 [osw02r2004

[ Cotizacién (Adaptacién del fichero) i —101x]

| Procesando: C:\WINSUITE32\VIPTC2\FAN\100304.fan |

Envio del menzaje
Adaptacion del mensaje  100%

sapusinsanese NN

Validacion sintactica

Con fecha 09-03-2004, hora 14:10:45
Procesado el fichero C:\WINSUITE3Z24VIPTCZ\FAN
i ey \100304 _fan

Validacion morfolagica 5I se eplica compresidn.

Huella : ITFBUCCAMAMNUNLFMEMELFIFUNENEIQOU
Ldaptacidén finelizada.

Seleccion del mensaje

i iird

| Cotizacion (Adaptacion del fichera) [ 1412 [ogs03/2004

1. Una vez seleccionado el fichero de cotizacion, se accede a la ventana de validacion
del fichero donde se valida morfolégicamente y sintacticamente el fichero.

2. Una vez validado, se pulsa “siguiente”, accediendo a la ventana de adaptacion del
fichero de cotizacién, donde se realiza la adaptacion del mismo para su posterior
envio.

3. Unavez validados y adaptados los mensajes, se pulsa el botén “conectar”.
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5 VALIDACION Y ADAPTACION DEL FICHERO DE COTIZACION

5.1 Validacioén del fichero de cotizacion

Los procesos que se efectiian en la validacion del fichero de cotizacion son los siguientes:

e Validacion morfoldégica: Verifica el mensaje en cuanto al formato de los segmentos de los
documentos que dan lugar al fichero de cotizacion.

En caso de que el fichero contenga errores morfolégicos, se visualiza una ventana con un
mensaje de aviso que indica que el fichero contiene errores y la validacién se detendra. Es
necesaria su correccion para continuar el proceso de validacion puesto que WinSuite32 no
permite realizar el envio de un fichero con errores morfolégicos. Los errores morfoldgicos, al
tratarse de errores de formato, son generalmente responsabilidad del programa de néminas.

e Validacion sintactica: Comprende las comprobaciones de los campos numéricos o
alfanuméricos (fecha, tantos por ciento, importes, formato de separadores, etc...), de los
digitos de control, comprobaciones aritméticas sobre subtotales y totales, validacion
matematica, validacion del contenido de los datos (comprobacion de que no se aplican
bonificaciones a contratos que no permiten bonificacion, bases de cotizacién incorrectas para
revisar, etc...).

En caso de que el fichero contenga errores morfolégicos y/o sintacticos, el proceso de
validacion se para en el paso correspondiente indicandolo en la barra vertical que aparece a
la izquierda de la ventana.

Respecto a la correccion de los errores detectados, debe realizarse siempre a través del
programa de néminas generando un nuevo fichero FAN.

5.2 Adaptacion del fichero de cotizacién

Validado el fichero de cotizacion, se realiza la adaptacion del mismo para su posterior envio.

En la adaptacion se modifican algunos caracteres del mensaje no admisibles por la TGSS a fin de
gue el documento pueda ser procesado sin problemas.

Una vez adaptado el fichero de cotizacion (*.FAN), el médulo de cotizacidon guarda una copia del
fichero con otra extension (*.ANT), para permitir su posterior impresion, de forma que el fichero
adaptado queda pendiente de envio.

Para enviar el fichero FAN a la TGSS, se selecciona el botén "Conectar". El médulo de cotizacién
inicia el programa de comunicaciones que envia los mensajes a la TGSS a través de Internet.
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FICHERO DE COTIZACION - ENVIO DEL FICHERO

RedCom (W532) : o ] 4
Utllidadks Trazas InfoSistema Acercade
— Tareas —Wersidn 3.3.0

P Conexion a Internet

[Conexidn permanente]

p Envio de menzajes

2 mensajes pendientes

P Recepcion de mensajes

pOp3. COME0. S8Mver es

|C:1 Certificado SILCOMCert_SILCONIZS999994 epf Examinar... I

o "Rub del archivo del perfil de seguridad:

Introduzca la contrasefia o PIN de acceso:

Ekkkhkh

Fnvio RedCom 551 i ] i '. ﬁl
Ficheras & Erviar— - 2 : n’ Cancelar

SEVI0007.M5J TIPO: REC TAMANO: 1 Hb:

Ficheros Enviados . J
USUIARIO ACTIVO: ESPAROL ESPAROE JUAN NIF: 000151745
: X

E:'ih: ::i FPERFIL; GestorRedPracticas :
-
1 J El envio de ficheros R.E.D. se ha realizado correctamente

di=—m»

Servidor — — — :
% CERTIFICADO DEL SERVIDOR A NOMBRE DE: red seg-social e

—Estado :
.@‘ Conectando con el Servidor:

(=)

nvioRedComSSL

AUTOREZACION/ES: ROOD4S52

1. Pulsando “conectar” en la adaptacion del fichero, se accede a la pantalla de inicio
del programa de comunicaciones del médulo de mensajes. A continuacion se pulsa

“iniciar”:
2. Se selecciona el fichero del certificado SILCON del usuario y se introduce la
contrasefia.

3. Se activa de forma automatica el proceso de envio de ficheros.
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6 ENVIO DEL FICHERO DE COTIZACION

6.1 Proceso de envio del fichero

Después de validar y adaptar el fichero de cotizacion, se accede al programa de comunicaciones
integrado en el modulo de comunicaciones de WinSuite32, que permite enviar y recibir mensajes de
la TGSS.

Para establecer la conexion de Internet a través del programa de comunicaciones para el envio de
los ficheros de cotizacion se debe pulsar "Iniciar", apareciendo la ventana de autentificacion de
usuario.

Al existir ficheros de cotizacion a enviar, el programa de comunicaciones iniciara automaticamente
el envio de ficheros. En este punto se solicita la identificacién del usuario con el Certificado
SILCON.

Una vez localizado el fichero que contiene el Certificado Digital el usuario debe introducir su
Contrasefia para acceder al servicio y pulsar "OK".

Si el proceso de identificacion del usuario resulta correcto, comienza el envio de los ficheros de
cotizacion. Durante el envio de ficheros se muestra una pantalla dividida en cuatro partes que nos
indica el estado del intercambio de informacion.

e Ficheros a Enviar. Informa de los ficheros que serdn enviados durante la conexién en
curso.

e Ficheros Enviados. Indica los ficheros que han sido enviados durante la conexidn en curso.
Los ficheros pasan de la ventana superior a ésta segun van siendo enviados.

e Usuario. Informa sobre el usuario que realiza el envio de ficheros. Identifica su nombre,
NIF, el perfil de usuario que posee y la(s) autorizacion(es) en la(s) que consta como usuario
principal o secundario.

e Estado. Informa del estado del proceso de transmision. Segin avanza la transmision
aparecen distintos mensajes (“Conectando con el servidor”, “Autentificacién de usuario”,
“Cifrado de ficheros”, “Envio de ficheros) que muestran el avance de la transmision.

Cuando el proceso de envio de mensajes concluye, se muestra el mensaje de fin de transmision.
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ENVIO DEL FICHERO DE COTIZACION - RESULTADO DE LA ULTIMA CONEXION

— i
(¥ Envio vy recepcion de ficheros
- {” Resultado de la (tima conexitn
‘ \ = \fizualizar los mensaies oor enviar (Bandeja de Salida)
Pregunta WinSuite32 N ]
B de Entrada)

S I Mo |

&Desea ver el resultado de |a ultma conexidn?

Comunicaci

|_ Com aicaciones (U Itlnla Eﬂnexmn}

=101

Resultado de la altima conexion

Realiza consultas ¢

Despacho _x
o empresa N~

Acuses recibidos:

M® de mensajes

=

—_—
noo4 — T.G.5.5.

Enirada

Minguno

Resultado de |a dltima conexidon 08/04/2004 Sin
20:59:59

Mensajes recibidos 0000
Mensajes enviados 0004

0004

incidencias.

| Visgualizacion grafica del estado tras la (fima conexion con el buzdn

| 21:02 |06/04/2004

Tras el envio del fichero de cotizacién, se puede consultar el resultado de la ultima

conexion a la TGSS. En ella se informa sobre:
e Fechay hora de conexion.
¢ Mensajes enviados.
e Mensajes recibidos.

e |ncidencias durante el envio.
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7 RESULTADO DE LA ULTIMA CONEXION

Al terminar el envio de mensajes a la TGSS, aparece una ventana que pregunta si se desea ver el
resultado de la tltima conexién a la TGSS. Esta opcién permite conocer todos los datos relativos al
intercambio de informacion con la TGSS.

La ventana de “Resultado de la ultima conexion" informa de los siguientes aspectos:

e Bandeja de Entrada: Informa del niUmero de mensajes de cotizacion descargados desde el
buzdn de correo habilitado para el Sistema RED al equipo del usuario en la Gltima conexién
con la TGSS.

e Bandeja de Salida: Informa del nimero de mensajes de cotizacion transmitidos desde el
equipo del usuario a la TGSS en la dltima conexién con la TGSS.

e Resultado de la Gltima conexion: Indica la fecha y hora en que se produjo la ultima conexion
a Internet a través de WinSuite32 y si existieron o no incidencias durante la misma.

¢ Mensajes recibidos: Informa del nUmero de mensajes de cotizacion recibidos en la ultima
conexion con la TGSS.

¢ Mensajes enviados: Informa del nimero de mensajes de cotizacion enviados a la TGSS en la
ultima conexion con el con la TGSS.

e Acuses recibidos: Informa del namero de acuses de recibo o informes de entrega recibidos
durante la altima conexion con la TGSS.

e Anterior: Permite volver al menu principal de Mensajes para volver a la pantalla principal
de acceso.

Aungue esta ventana se puede consultar automaticamente a la finalizacién de cada envio, existe la
posibilidad de consultarla en cualquier momento, pulsando desde la ventan principal de
WinSuite32 el botén “Comunicaciones” y a continuacion seleccionado la opcion “Resultado de la
Gltima conexion” y pulsando “Siguiente”.
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VISUALIZACION INFORME DE ENTREGA

[Fd Comunicaciones =10 =]

= Enwio v recepcion de ficheros
Resuttado de |a ttima conexidn

“izualizar loz mensajes por enviar (Bandejs de Salida)

-
-
& {Visualizar los mensajes recibidos (Bandsja de Ertracs);
" Descifrar mensajes pendientes

-

Procesar mensajes descargados

Comunicaciones " Consulta de envios

i iird

| isualiza los mensajes recibidos de la T.G.5.5. | 1614 | 300304

Comunicaciones (Bandeja de entrada) - IEIIﬂ

| Mensajes |

d ¥ Visualizacion previa del documento

< TG-INI= -

| 4 Informacion de Transmizion
13 | Informe entrega cotizacion = 08-03-2004 . .
12 | Informe entrega instalacion | 08-03-2004 Usuario Transmizor :CN=ESPANOL ESPANOL .
11 Informe entrega instalacion | D8-03-2004 Fecha Transmision  :30/03/2004 16:51:58
16  Respuesta cotizacion 1100772002 [TTETEET GRnED

ID Transmision 91374603

10| Respuesta CUt!ZﬂC!c.m 110712002 Fichero enviado :Agostol2 MS)

3 Respuesta cotizacion 1110712002 = Tr o o,
2 Respuesta cotizacion 11/07/2002 <TG_FIN= :

1 Respuesta cotizacion 1110712002 u|

8  Informe entrega cotizacion | 10-07-2002 'l [Fecha/=30-03-2004/Hora/=156:48Direccion/=l4 vI
3 A I I 3

Exportar Buscar Almacenar Borrar |

i iird (> e
|Selecciunarmensaje | 17:24 |051'EW20M
| visualizacion de mensajes I [=] S|

| Fichero: AGOST002.T00 |

Informacion de Transmision

Usuaric Transmisor :CN=ESPANCL ESPANOL JUAN - NIF 000131745, OU=G30213
Fecha Transmision :30/03/2004 1€:51:58

Tipo Transmision RRED

ID Transmision 191374803

Ficherc enviado zAgostolZ _M5J

Resultado Transmision :La transmision se ha realizado correctamente

ul | |
1] G D

_a

[isualizacién de mensajes | 17:42  [05/04r2004

1. Se selecciona la opcién “Visualizar los mensajes recibidos” en el menua principal de
Comunicaciones, con el fin de ver el Informe de Entrega.

2. Se selecciona de la lista de la bandeja de entrada el Informe de Entrega de Cotizacion.

3. Sevisualiza el contenido del Informe de Entreaa de Cotizacion correspondiente.
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8 VISUALIZACION DEL INFORME DE ENTREGA

Esta opcion permite visualizar los informes de entrega recibidos como respuestas de la TGSS.

Cada uno de estos Informes de Entrega vendran asociados a un fichero de cotizacion enviado a
través de la WinSuite32. La funcion de los Informes de Entrega consiste en indicar si el mensaje se
recibio correctamente en la TGSS o no.

1. Se seleccionara la opciéon “visualizar los mensajes recibidos” (bandeja de entrada) del
maédulo de Comunicaciones, para ver la lista de mensajes recibidos.

2. Para su visualizaciéon e impresion, desde la ventana inicial se debe pulsar el botén
“Comunicaciones”. A continuacion se debe seleccionar la opcién “Visualizar los mensajes
recibidos (bandeja de Entrada)”y pulsar “Siguiente”. Se mostrard la ventana de
visualizacion / impresién de mensajes recibidos.

Desde la ventana de visualizacion previa se puede también imprimir mensajes (boton
“Imprimir”), eliminarlos (botén “eliminar”), asi como exportarlos a otra ubicacion diferente
de WinSuite32 (boton “exportar™).

La ventana de visualizacion de mensajes recibidos muestra todos los mensajes remitidos por
la TGSS, clasificados por asunto, fecha y hora de recepcién y nombre del fichero. Esta
ventana permite la visualizacidn de las respuestas, tanto a pantalla completa como en el area
de visualizacion, marcando la opcion “visualizacion previa del documento”.

Pulsando el botén “anterior”, se volvera a la pantalla del listado de mensajes recibidos
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PROCESAR RESPUESTAS A LOS FICHEROS DE COTIZACION

RedCom (WS32) =101
- plidades : Trazas Info Sistema  Acerca de
—Tareas — Recepeidn de menzajes
} Conezxion a Intemnet Bt |99.99.99.999
[Conesidn permansnbe] T W

+ Envio de mensajes Contrasefia Ixxxxxxxx

2 menzajes enviados

Comprobar carreg I

} Recepcion de mensajes | d
10.93.68 201
[niciar Salir m“{m) =101
L Utiidades Trazas Info Sistema  Acerca de
| — Tareas — Recepcidn de menzajes
p Conexién a Internet Extraccion finalizada

[Conexion permanente]

+ Envio de menszajes

2 menzajes enviados

\/ Recepcion de mensajes Extrayendo menzae 14 de 16 ;I
10.99.62 201 Extrapendo menzaje 15 de 16
Extrapendo menzaje 16 de 16
Extraccion finalizada j
Iriziar | Salir I
| oooo | PRE----
— Perfileg —Menzajes pendientes de proceso
000191745 . E000000737.0303564414.0001. (RCH 1HAFT0).000
12345678 000191745 R0933339.0309355095 6801 [T<T OHTC20).0000¢
a7654321C
Procesar Salir

Para descargar y procesar las respuestas remitidas por la TGSS a los ficheros de cotizacion:

1. Se selecciona la opcién “Comprobar Correo” en la pantalla inicial del programa de
comunicaciones, con el fin de descargar respuestas de Cotizacion.

2. Se extraen de los nuevos mensajes recibidos (lista de la bandeja de entrada).
3. Lista de mensajes pendientes de proceso y usuarios secundarios (perfiles) asociados.

4. Por ultimo, se selecciona uno de los NIFs de los usuarios secundarios (perfiles) y se
selecciona la opcion “procesar”, de forma que comience el proceso de descifrado.
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9 DESCARGA DE RESPUESTAS DE COTIZACION

9.1 Modalidades de descarga de ficheros

Para la descarga de los mensajes remitidos por la TGSS a la direccion del correo electrénico del
usuario existen dos opciones:

e Acceso desde el médulo de comunicaciones: sera necesario seleccionar la primera opcion,
"Envio y Recepcién de Ficheros" y una vez conectado con el programa de comunicaciones
pulsar el botén "Comprobar correo".

e Después del envio de ficheros: simplemente se pulsa el botén "Comprobar correo".

9.2 Proceso de descarga de respuestas de cotizacion

Pulsando "Comprobar correo"” se realiza la conexién con el servidor de correo y se valida el usuario
y contrasefa. Si la validacion es correcta se procede a la descarga de mensajes al equipo del usuario.
Si el usuario acaba de realizar el envio de ficheros, ya estara validado.

La ventana de descarga informa sobre el avance del proceso de descarga de mensajes de cotizacion,
indicando sus distintas etapas (conexién con el servidor de correo, comprobacion de usuario,
comprobacion de contrasefia, etc.).

Los mensajes de cotizacion van cifrados para el usuario que transmiti6 el fichero originariamente.
Para que puedan ser visualizados por el usuario, seréd necesario descifrarlos. Se pueden descifrar los
mensajes de dos formas:

o En el momento de la descarga: al terminar de descargar los mensajes se abre la ventana de
procesar mensajes pendientes.

o Desde el Modulo Comunicaciones: seleccionando la opcion "Descifrar mensajes pendientes".
Solicita la identificacion del usuario mediante Certificado Digital.
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VISUALIZAR RESPUESTAS A LOS FICHEROS DE COTIZACION

[Fd Comunicaciones

= Enwio v recepcion de ficheros

" Resultado de la Otima conexidn

“izualizar loz mensajes por enviar (Bandejs de Salida)

- 1] x|

i+ vizualizar los mensajes recibidos (Bandeja de Entrada)

Descifrar mensajes pendientes

Comunicaciones

i 1ird

" Consulta de envios

= Procesar menssjes descargados

|Visualiza los mensajes recibidos dela T |

[ Visualizacién de mensajes

| Fichero: 02070001.MSJ

Tesoreriz Generzsl de la Seguridad Socizl
Subdireccidn Genersl de Recursos Econdmicos
CENDAR

[«MENSRJE CENMDRR>

MENSAJE TC/Z en PRUEBAS

ASUNTO: Situacidn de su envio JULIQ1 de fecha:

10-07-2002 ¥ hora 10:25:00.

Nota: Pare cuslquier comunicaeidn dar el siguiente indicatiwe:
0207125100

(CRIGEM DEL MENSRJE:
Cédigo autorizacidn: 028080

C:Iurrespundiente =2: FORMADORAZ I
4

il

[ Visualizacion del fichero

[ Comunicaciones (Bandeja de entrada) 1011
Mensajes |
Ne I FeT I Fecha |L| |7 Vizualizacion previa del documento
13 | Informe entrega cotizacion | 08-03-2004 =T G-INI= -
12 | Informe entrega instalacion | 08-03-2004 Tesoreriia General de la Seguridad Social
11 | Informe entrega instalacion | 08-03-2004 Subdirecciion General de Recursos Econlomicos
16 Respuesta cotizacion 1100772002 CENDAR
10 Respuesta cotizacion 1110712002 Eﬂﬁmﬁ@m&&ms
R en
3 Respuesta cotizacion 11072002
3 Respuesta cotizacion 1072002 (TASUNTO: Situacion de =u enviio JULIOT de fe
" R : = ; 10-07-2002 y hora 10:25:00.
e — Nota: Para cualquier comunicachion dar el siguie
8 Informe entrega CUt.IZE.C.:IUI'I 10-07-2002 0207129100
7 Informe entrega aﬂllac:mr! 10-07-2002 \1 ORIGEN DEL MENSAJE:
Gl Informe entrega cutizacilun 10'07'2002_|;| Clodige autorizachon: 026080 _ILI
i » b 3
_(ol x| < |
| Exportar EE Almacenar | Borrar |
Imprimir Vizualizar )5< Anterior | Terminar |
-
‘ccionado | 10:46  [n6i0arz004

Para visualizar las respuestas asociadas a los ficheros de cotizacion:

1.

Se selecciona la opcion “Visualizar los mensajes recibidos” en el menu principal del
modulo de Comunicaciones, con el fin de ver la Respuesta de Cotizacion.

Se selecciona de la lista de la bandeja de entrada la Respuesta de Cotizacion.

Se visualiza el contenido de la Respuesta de Cotizacion correspondiente.
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10 VISUALIZAR RESPUESTAS DE COTIZACION

Esta opcion permite visualizar las respuestas de cotizacidn recibidas de la TGSS.

Cada uno de estas respuestas vendran asociadas a un fichero de cotizacion enviado a través de la
WinSuite32. La funcidn de estas respuestas de cotizacion o acuses técnicos es informar acerca del
resultado del procesamiento del fichero (procesado correcto o con error), los errores detectados (en
su caso), asi como las diferencias detectadas en los importes a abonar a la TGSS, en el caso de que
utilicen Cargo en Cuenta o Pago Electroénico.

1. Se selecciona la opcién “Visualizar Mensajes Recibidos (Bandeja de Entrada)” del modulo de
comunicaciones.

2. Laventana de visualizacion de mensajes recibidos muestra todos los mensajes de cotizacion
remitidos por la TGSS, clasificados por asunto, fecha y hora de recepcion y nombre del
fichero. Esta ventana permite la visualizacion de las respuestas de cotizacion, tanto a
pantalla completa como en el &rea de visualizacién, marcando la opcidn “visualizacién
previa del documento”.

Desde la ventana de visualizacion se puede también imprimir mensajes de cotizacion (botén
“Imprimir”), eliminarlos (botén “eliminar”), asi como exportarlos a otra ubicacién diferente
de WinSuite32 (boton “exportar™).

Pulsando el botdn “anterior”, se volvera a la pantalla del listado de mensajes recibidos.
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IMPRIMIR TC2 PREVIO (I)

|— Impresion (TC2, TC1 y envios) ll

Impresion de tc2, tc1y envios ‘

v Formato Nermalizado -
: ey
Documentos TC2 * : Documentos TC2 (previ
Recibos de liguidacion = Documento TC1 (previo)
Documentos [TA ™ Relacion de envios

-

IRELir ——
Impresion detallada Impresas

= =i =
Mensajes recibidos de T.G.5.5.

S arcacdas OH

Acuse cotizacion (ERR) IVG' o o
Auterizacion: Fecha Auteriz.: Sustitiidas
IDDDDBBBB |D1—1U—ZUUU L8l & o
Razdn Social:
IPrueba S.A.

e Nia Nl B e i i

Unicdad: Fich ;
e Tipa de Fichera, ———
[——] [ o
— DS030636. ANT " Ficheros FAN (* far)
Cirectario: OS090B48.ANT
[ [=0) 05090731 AMT e X
WNSUITES2 05090732.AMT o * Ficheros ANT (* ant)
-
EvipTCa OB0S1 642 AT

Fichero seleccionaca:

Perioclo ligui.  Tipo

Cancelar | Acentar, I

Seleccion de documentos para impresion previa | 1733 | 1E0EDS

1. Entrar por el médulo de impresion de la WinSuite32 y seleccionar “cotizacién”.

2. Se selecciona la opcion “documentos TC2 (previo)” en el menud principal de
Impresion, con el fin de visualizar / imprimir los TC2.

3. Se selecciona de la lista de documentos ANT y FAN (en sus respectivas carpetas) el
fichero del que se desea la impresion del TC2 previo.
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11 IMPRESION DE TC2 PREVIO (I)

11.1 Seleccién previa de impresion de TC2

A partir de esta opcion se pueden imprimir todos los documentos TC2 procesados por WinSuite32,
exista o no huella asociada a ellos.

La impresion se considera previa o borrador cuando el documento se imprime sin incluir la huella
electrénica asociada (*) que le da validez legal ante terceros. Por tanto un documento impreso sin
huella no posee validez legal, sino que Unicamente es valido a nivel informativo.

Todos los documentos con huella pueden imprimirse a través de esta opcion con caracter previo,
pero los documentos sin huella no pueden imprimirse con caracter definitivo.

En primer lugar, hay que acceder a esta ventana a través del modulo de impresion de la
WinSuite32, y se pulsa luego la opcién “cotizacién”.

A continuacién se selecciona la opcion Documentos TC2 (previo) en la ventana de Impresion de
Documentos de Cotizacioén, se accede a la ventana de seleccién de documentos.

11.2 Lista de seleccién de documentos TC2 para impresion previa

En este listado se muestran todos los ficheros de cotizacidon tanto procesados y adaptados por
WinSuite32 (almacenados en la carpeta ANT) como los pendientes de procesar (almacenados en la
carpeta FAN). El usuario seleccionara el fichero ANT /7 FAN que contenga al documento TC2 que
desea imprimir en modalidad borrador.

Se selecciona por defecto la ruta C:\WinSuite32\VIPTC2\ANT, si bien puede buscarse los ficheros
ANT en otras rutas diferentes (distinta unidad de disco o carpeta).

(*) Para més informacion acerca de la huella electrénica, consultar el apartado 13 del documento.
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IMPRIMIR TC2 PREVIO (II)

|— Seleccion de documentos para impresion previa

Uniczct: Ficheros: " 5
Tipo de Fichero:
EE x| [04200445 anT
: = i T  Ficheros FAN i fan)
Directario: 05090646 ANT
e 05090731 ANT & .
aV\HNSUITEBQ OS090T 52 ANT _I Ficheros ANT (*.art)
-
EgvipTe2 0B0S1642 ANT
Fichero seleccionada:
k:WNSUITE32\VIPTC2\ANT\DSDQDBSB.ANT

| i. Tipo

O04-04/2005 LOO
LOo
Loo
Loo
Loo

EMPRESA 1 28 123456759 -

28 012345678

25 901234567
25 5901 23456 &P

E—

04-04/2003
04-04, 2003
04-04,/ 2003

EMPREZA 3
EMPRESA 4
EMPRESA S

Cancelar

Seleccion de documentos para impresion previa

|—_ Impresion (Seleccion u. «impresas)

| Seleccion de empresas para impresion de resultados

Razon Social Per.Lig [TL |CL|St5im |OK] GO -
Empresa 2 07-07 2003 LO3 UUQ 0111246808642
Empresa 3 07-07 2003 LO2 UUO 0111135758753
Empresa 4 10-10 2003 LO3 nno 01112244BRBA0
Empresa § 08-08 2003 LOO UUQ 0111997755331
Empresa & 03-03 2003 L03 000 0111886644220

-

4
|7' Correcto B Con erreres %Sus{ﬂui«iu BPruebaS

—Moneda: Ordenar per ——
" Ptas. r Seleccibn ™ Ruptura control (% Respetar orden original
¥ Euros de NAFs Codigo: (= CCC " Razén Social
—_
Buscar | Marcar Verimprimir D5<Antenur | Terminar ||
- >
P2 TC2 PREVIO = | | 122 [osinarzo0s

100z 2of2

05 TRAIAS

A [P —
Amnrozsocaiss  SEREALYER.

== cizcmsscaana
o oimcumoaoszoal

Carirgueiancor o
o R

1. Se selecciona el fichero con los documentos TC2 previos que se desea consultar.

2. Se selecciona la empresa (CCC) para imprimir el TC2 previo asociado, pulsando
“ver / imprimir”.

3. Se visualiza o
normalizado.

imprime el documento TC2 en PDF de acuerdo al formato
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12 IMPRESION DE TC2 PREVIO (I1)

12.1 Seleccién de ficheros para impresién previa

En esta ventana se muestran todos los ficheros de cotizacién procesados y adaptados por
WinSuite32, enviados o no, almacenados en la carpeta ANT. El usuario seleccionara el fichero ANT
gue contenga al documento TC2 enviado que desea imprimir en modalidad borrador.

12.2 Seleccidén de empresas para impresion de los TC2 previos

Una vez seleccionado el fichero * ANT en la ventana inferior de la pantalla de “Seleccién de
documentos. Para impresién previa” apareceran las empresas y los documentos de cotizacion
contenidos en el mismo. Con el ratén se seleccionara el CCC vy la liquidacién que se desee y se
pulsara el botdn “Aceptar”, abriéndose la ventana de “Impresién (seleccion empresas)”.

Para seleccionar la empresa cuyos datos se desean imprimir, hay que posicionarse sobre la elegida y

pulsar "Marcar", apareciendo en la primera columna de la empresa seleccionada el icono .

Pulsar "Ver / Imprimir", se mostrara el TC2 de la empresa seleccionada, y pulsando el icono
comenzard el proceso de impresion.

Cuando termine este proceso y para volver a la pantalla anterior, se debe pulsar en la esquina
superior izquierda de la pantalla, desglosandose un pequefio menu desde donde pulsar cerrar.

12.3 Visualizacion / Impresion del documento TC2 previo en formato PDF

Seleccionando la empresa deseada y pulsando "Ver / Imprimir", se muestra el documento TC2
previo de la empresa seleccionada.

En la barra superior aparece un icono para exportar el documento, permitiendo guardarlo en
formato PDF.
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RECEPCION DE HUELLA DE DOCUMENTOS TC2

RedCom (WS32) ] |
- Diidodes ; 'I'i’azas Info Sistema  Acerca de :
— Tareaz — Recepeion de menzajes
P Conexién a Internet Servidor  |29.99 99 099
[Canexidn permansrte] s W
+ Envio de mensajes Forhaeia IT

2 menzajes enviados

} Recepcidn de mensajes ;I
10.99.68 201

Inicia: Salir LI

| | o000 | PRE----

— Perfilez — Menzajez pendientes de proceso
0007191745 E0OODOO737. 0309564414.0001. (RCH 1HAFT 0).00(
123456788 0007191745 R0933999 0309355095 6801 [TXT OHTC20). 00008
a87B54321C
Frocesar S alir

1. Huella: cadena alfanumérica utilizado para dar validez legal y seguridad electrénica
a los documentos de cotizacién TC2 remitidos a la TGSS y validados por esta.

2. Se recibe la huella como un mensaje cualquiera, y se descarga como fichero del buzéon
de entrada de la WinSuite32”.

3. Se descifra el mensaje (huella electronica), de forma que a continuacién se puede
visualizar o imprimir el documento TC2 en PDF de acuerdo al formato normalizado.
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13 RECEPCION DE HUELLAS

13.1 Concepto de huella electronica

Cadena alfanumérica calculada a partir de un algoritmo matematico utilizado para dar validez legal
a los documentos transmitidos a la TGSS a través del Sistema RED. La Huella Digital equivale al
sello de la Administracién. Podemos diferenciar dos tipos de huellas, en funcién de los documentos
a los que da validez legal y del periodo de recepcion:

13.2 Tipos de huellas

e Houella inicial. Esta huella se calcula en la adaptacion del fichero. Impide la modificacion de
los datos durante la transmision de la informacion.

e Huella final. Huella que se envia al usuario desde la TGSS dos veces (existen 2 huellas
finales):

o0 La primera huella final se envia el dia 1 para los documentos de cotizacidn
procesados correctos.

o0 La segunda huella final llega 3-4 dias habiles después de haberse enviado la huella
inicial. Corresponde a los documentos procesados con error (consolidados) en el mes
de liquidacion correspondiente.

13.3 Proceso de generacion de la huella electronica en la WinSuite32

Una vez remitidos los TC2 a través de la WinSuite32, procesados los TC2, y enviadas las respuestas
asociadas (tanto para los documentos correctos, como para los procesados con error), se remite un
fichero que contiene una cadena numérica que servira (junto con los documentos ANT que contiene
la informacion de los TC2 remitida a la TGSS) para imprimir los documentos TC2 definitivos.
Dichas huellas se remiten una vez finalizado el plazo de presentacion.
La impresion de un TC2 con validez juridica ante terceros no se podra realizar hasta que no finalice
el periodo de presentacion y la TGSS envie la huella final del TC2.

En realidad se remiten dos ficheros de huellas:

e Para los documentos presentados sin errores (procesados correctos), la huella se genera el
primer dia habil del mes siguiente al de presentacion.

e Para aquellos documentos presentados con errores, las huellas se generan el cuarto dia
habil.

No solo basta con recibir la huella y descargar el fichero del buzén de entrada de la WinSuite32,
(donde esta llega como un mensaje mas). Para poder imprimir un TC2 con validez juridica, es
necesario procesar la huella (Comunicaciones — Procesar Mensajes Descargados, y una vez
procesado, acceder al menu de impresién para visualizar el TC2, como paso previo a la impresion
de los documentos.
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IMPRESION DE DOCUMENTOS TC2 DEFINITIVOS

Noviembre de 2003

Impressdn (TCZ, TCL w envios) ﬁl
Impresion de tc2, tc1 y envios
=
e G [Decumentns T [ Docemsntes TC2 (soevia) 1
| - ™ Dopwments TG (previe)
| I Documentos [T I Eelacdn de envios
c 7 mereaidn gatalsss | (‘wk - he
™ Mensajes recituios de T.5.5.5 | = !
© feuss [F Impresisn (TC2, TC1 y envios, Seleccion del periodo) =10k x|
w | Seleccion del periodo de cotizacion |
1 - - R | Per. cotizacis |N°._ it |Marcadas 0‘(: P :"mrecta,s
i lunio de 2002 10 0 0 5
: . B [Prosbs =4 N . Jumio gz 2003 211 0 0 0
ﬂ .-?’ P Septiembre de 2003 0 0 0

Impresion (TC3, TCH y wivics)

|—_ Impresion (Seleccion de empresas)

| Seleccion de empresas para impresion de resultados

Razén Socil Per. Lig [TL [cL]stsim [oK] CCC - ‘ == Anterior |  Siguiente == ‘
Ermpresa 2 07-07 2003 L0300 0 0111246208642 18:32 PWQEGN
Empresa 3 07-07 2003 LO2 000 0111135797534
Empresa 4 10-10 2003 LO3 nno 0111224466880
Empresa g 05-03 2003 LO0 UDO 0111987755331
Empresa & 03-03 2003 LO3 UUO 0111886644220
-
« _’IJ
I?' Correcto B Con errares Esusﬁtuiﬁo BPrueDas
— Moneda: QOrdenar por:
" Pias. Seleccion ™ Ruptura control % Respetar o .
= -10] !
ol Eurns—‘ r de NAF's Codigo: I ECE R Pl x|
4 10f1 Totelz  100% 20f2

Buscar Marcar Werfimprimir

| Seleccicne la empresa a marcar

< Anterior | [

| 1e22

1. Se selecciona el periodo de cotizacién con los documentos TC2 que se desea
consultar.

2. Se selecciona la empresa (CCC) para imprimir el TC2 asociado, pulsando “ver /
imprimir”.

3. Sevisualiza / imprime el PDF del documento TC2 en formato normalizado.
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14 IMPRESION DE DOCUMENTOS TC2 DEFINITIVOS

14.1 Proceso de impresion de documentos TC2 definitivos

En la pantalla de seleccibn de impresion de documentos de cotizacion, marcando la opcidn
"Documentos TC2" y pulsando "Siguiente”, se muestra la ventana de los documentos de la serie
TC2 disponibles para su impresion, en la ventana de seleccion del periodo de cotizacion.

NOTA: S6lo se puede realizar la impresion de los documentos de Cotizacién definitivos para
aquellos que hayan recibido las huellas electrénicas correspondientes.

Para imprimir un documento, se selecciona el periodo del documento en la ventana de seleccion del
periodo de cotizacién, y a continuacién el botdn "Siguiente”, mostrandose la relacién de empresas
contenidas en ese periodo.

Para seleccionar la empresa cuyos datos se desean imprimir, hay que posicionarse sobre la elegida y
pulsar "Marcar", apareciendo en la primera columna de la empresa seleccionada el icono de
impresion.

Pulsando "Ver/Imprimir", se muestra el TC2 de la empresa seleccionada, y pulsando el icono
comienza el proceso de impresion.

NOTA: El documento TC2 definitivo y previo impresos tienen el mismo formato, con la diferencia
gue en el de caracter previo aparece escrita la frase "Este documento tiene la consideracién de
borrador".
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IMPRESION DE RECIBOS DE LIQUIDACION

I_Impresién (TC2, TC1 y envios)

|

v | Farmata Mormalizado

Impresion de tc2, tc1y envios

.
™ Documentos TC2 (previo)

¢~ Documento TC1 (previo)

= Relacion de envios )

Il

Impresion detallada

" Acuse cotizacion (ERR)

" Mensajes recibidos de T.G.5.5.

Impresas

[l ko

Iarcadas Ok
[Fe o

Auterizacidn:
I 00009995

Razon Social:

Fecha Autoriz.:
|U1—1 0-2000

Susttuiczs
15 Lol

. |Prusbas.A

|—_ Impresidn de Recibos de Liqguidacion

Seleccion del periodo de cotizacion

| Impresion (TC2, TC1 y envios)

Per. cotizacion

Diciembre de 2003

LTEEEE B T T ]

(Octubre de 2002 E 2 2 2
Diciembre de 2002 1 1 1] 1]
Febrero de 2003 306 306 1] 1]
Abril ce 2003 13 15 i} 0
hzyo de 2003 a E7 2 1
Junio de 2003 a6 45 4 4
Julio de 2003 25 47 4 4
Agosto de 2003 bl 47 40 4
. |[Septiembre de 2003 a7 49 3 5
(Octubre de 2003 53 49 o
4 »

‘ == Anterior | Siguiente == ||

|

huidacion | 1732 [10/032004

1. Se selecciona la opcion de “Recibos de Liquidacion” en la pantalla principal de

Impresion de Documentos de Cotizacion.

2. Se selecciona el periodo de cotizacién para el que se desea imprimir el Recibo de

Liquidaciones asociado, y se pulsa “siguiente”.

3. Se visualiza / imprime el Recibo de Liquidaciones (pdf) en formato normalizado.
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15 IMPRESION DE RECIBOS DE LIQUIDACION

15.1 Qué es un recibo de liquidacién

Es un Recibo emitido por la TGSS a través del Sistema RED, en el que se indica la solicitud del
usuario de realizar el abono de las cuotas mediante las modalidades de pago disponibles
(Domiciliacién en Cuenta o Pago Electronico) o la existencia de un Saldo Acreedor.

e En caso de solicitud de Domiciliacion en Cuenta, el comprobante emitido por el banco -
Adeudo por Domiciliaciones- junto con el recibo de liquidacién actuaran como justificante
legal del abono de las cuotas.

e En caso de solicitud de Pago Electronico, el Recibo de Liquidacién de Cotizaciones con
Cabecera de Pago Electrénico, junto con el comprobante de Ingreso actuardn como
justificante legal del abono de las cuotas.

15.2 Como imprimir un recibo de liquidacion en la WinSuite32

A partir de la pantalla principal del médulo de Impresion — Cotizacién, se accede a la ventana de
impresion de los documentos de cotizacién. Seleccionando en esta ventana la opcién Recibos de
Liquidacion en la pantalla de Impresién de Documentos de Cotizacion, se accede a la ventana de
seleccidn de tipo de recibo, donde se debe indicar el periodo para el que se desea la impresion de
los documentos de cotizacion.

A partir del registro seleccionado en el listado de periodos , se muestran las empresas asociadas
para las que realizar la impresion del recibo. Seleccionando uno de ellos y pulsando el boton
“siguiente”, se accede a la ventana de seleccion de empresas para impresion de recibos.

Desde la pantalla de Recibos de liquidacion - Seleccion de Empresas se debe pulsar "Ver/Imprimir",
para mostrar el recibo de liquidacion de la empresa seleccionada. Lo que se muestra en pantalla en
la WinSuite32 es una visualizacién del documento de recibo de liquidaciones, tal y como aparecera
una vez impreso.

Cuando termina este proceso y para volver a la pantalla anterior, se debera pulsar en la esquina
superior izquierda de la pantalla, apareciendo un menu donde pulsar "Cerrar".
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