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1. MENU ‘PARTES ENVIADOS POR EL SISTEMA RED’

A través de las transacciones que componen este menu, se podran realizar diferentes
actuaciones sobre los partes médicos (alta, baja y confirmacion) enviados a través del
Sistema RED.

Desde este menu se accede a las distintas operaciones disponibles relativas a los partes
de incapacidad temporal.

EI B tonade -
consilias

%% Seguridad Social & . i
e RLELLAY Trabajadores  Penslonistas Empresarios  Sistema RED  Oficina virtual Y

La Seguridad Social ek z
!ﬂ Oﬁcm_a Virtual
J% o Incapacidad Temporal

| Partes enviados por el Sistema RED
bienes

Grabacion de partes

Consulta de partes

Anulacion de procesos de IT
Emision de informes

N Salir
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1.1. GRABACION DE PARTES DE INCAPACIDAD TEMPORAL

;%% Seguridad Social &

= Rtbad  Trabajadores Pensionistas Empresarios Sistema RED  Oficina virtual
S

{ ‘artes tuacion de Incapacidad Temporal

nta de

1.1.1. Descripcién general del proceso

El formulario para la grabacion de partes de IT se divide en dos secciones:

una cabecera con la informacién que identifica a la empresa (Régimen y CCC), al
trabajador (NAF) y al parte médico a grabar (Contingencia y Tipo de parte) y otra
seccion con los datos propios de cada tipo de parte médico (baja, confirmacion y
alta).

La informacién de la cabecera sera necesaria para mostrar la segunda seccion del
formulario. Los datos de la cabecera son:

Régimen

CCC: Cadigo de cuenta de Cotizacion

NAF: Namero de Afiliacion

Contingencia

Parte: Tipo de parte (baja, alta o confirmacién)

AN

Una vez introducidos todos los datos del parte médico que se desea grabar y
realizadas las validaciones individuales de cada uno de los campos, se valida si el
usuario RED tiene autorizada el cédigo de cuenta de cotizacidbn y si hay
incompatibilidades de las fechas de los distintos partes (fecha de baja médica, fecha
de confirmacién o fecha de alta médica) con los procesos de IT previamente
grabados en la base de datos.

Si todo es correcto se muestra una ventana solicitando la confirmacion de la
grabacion, en dicha ventana se muestra la razon social de la empresa, el nombre y
apellidos del trabajador y un indicativo de si el trabajador tiene carencia para la
Incapacidad Temporal (180 dias en los 5 afios anteriores a la fecha de la baja
meédica). Si se acepta la grabacion se realiza la misma y se muestra otra ventana
informando de la operacion realizada, ademas de la razén social de la empresa,
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nombre y apellidos del trabajador, contingencia, indicador de recaida (en los partes
de baja) y fecha de alta (en los partes de alta) grabada.

La contingencia, indicador de recaida y fecha de alta grabada, puede no coincidir
con lo enviado por el usuario, porque el Servicio Publico de Salud haya notificado
gue los datos son otros y éstos prevalecen sobre los mecanizados por el usuario.
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1.2. GRABACION DE UN PARTE MEDICO DE BAJA

: Oficina Virtual
¢ Partes m& 1 situacion de Incapacidad Temporal

Reégimen G G H.AF. Contingencia Parte
o111 47 102094705 47 0038523733 |1 Enfermedsd Comun :l |E|aja ﬂ
Partie de Baja
Recaida:
Fecha de baja: Categoria profesional:
Dias probables baja: Meses probables baja:
Himero de colegiado: C.LAS.:
Contratos a tiempo parcial / fijos discontinuos
Suma base cotizacion: Suma dias cotizados:
Resto de contratos
Base de cotizacion: 4 Dias cotizados/mes:
Cot. afio anterior por Cot. afno anterior por otros

horas extrasidias:
Fecha de ATEP:

Tipo de via: | "I Hombre de la via:

conceptos/dias:

HOmero: Bis: Bloque: Escalera: Piso: Puerta: Codigo Postal:
Provincia: | :l Localidad: pf Buscar,
Teléfono:

Papita) LA oA ) oriDene

1.2.1. Descripcion general del proceso

Los datos a introducir en un parte de baja son de tres tipos: datos médicos (datos
cumplimentados por el servicio publico de salud o mutua de AT/EP), datos
econOmicos (datos proporcionados por la empresa) y datos de domicilio (domicilio
del trabajador proporcionados por la empresa).

Algunos campos estaran habilitados o deshabilitados en funcion del contenido de
otro campo. Si un campo no se puede rellenar queda deshabilitado y su apariencia
cambia a una tonalidad de azul méas claro. Por ejemplo, la Fecha de AT/EP
aparecera deshabilitada cuando se elige la contingencia ‘enfermedad comun’.

Algunos datos sélo se pueden cumplimentar si otros no lo estan, por ejemplo, suma
de base de cotizacion sélo se puede rellenar si base de cotizacion no tiene
contenido.

Datos médicos

No se permitira la grabacion de partes médicos con una antigliedad superior a tres
afios ni con fecha de baja posterior a la fecha de grabacion.

El n° de colegiado estda compuesto por dos partes: codigo de provincia (dos
posiciones), y un n° secuencial que incluye un digito de control.

Julio 2005 Péagina 6 de 44



Manual de usuario. Gestién On-Line de partes de Incapacidad Temporal

El CIAS (codigo de identificacion de area sanitaria) se compone de 11 posiciones, 10
numeéricas y una alfabética.

Sera obligatorio cumplimentar el indicador de recaida.
Datos econémicos

A continuacion se debe elegir entre introducir valores en los campos pertenecientes
a Contratos a tiempo parcial o Resto de contratos. No se permite rellenar ambas.

La base de cotizacibn o suma de base de cotizacién no pueden superar la base
maxima de cotizacion.

Los dias cotizados no pueden ser a 31 dias.

En Otros datos contingencias profesionales los campos estaran disponibles si se ha
seleccionado una contingencia de tipo profesional en la cabecera, en caso contrario
estaran deshabilitados.

Datos de domicilio del trabajador

En el ultimo bloque se rellenan, opcionalmente, los datos de la direccion del
trabajador.

Este domicilio ser4d al que se remitan las notificaciones relacionadas con los
procesos de Incapacidad Temporal, y ademas actualizard automaticamente el
domicilio que figura en las bases de datos de la Tesoreria General de la Seguridad
Social.

Si se cumplimenta este bloque, sera obligatorio mecanizar los siguientes campos:
Tipo de via

Nombre de la via

NuUmero: (s/n se mecanizard como un cero).

Caddigo Postal

Provincia

Localidad: este campo se rellena a partir de una busqueda en una pantalla auxiliar.
Una vez que se ha rellenado la provincia, aparecera una ventana con todas las
localidades correspondientes a esa provincia. En esta ventana, se podra seleccionar
directamente de la lista la localidad deseada, o buscarla utilizando el recuadro de
busqueda que aparece en la parte superior de la misma. Habra que tener en cuenta
gue en los casos de localidades que comienzan con articulo, éste figurara entre
paréntesis detrds del nombre por lo que para la basqueda habra que hacerlo por el
nombre y no por el articulo.
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; Seguridad Social - Microzoft Internet Explorer

:‘ Ayuda de Localidades

Partes medicos en situacion de Incapacidad Temporal

/Buscar

Fagina 1 de 17
ACEBEDA (L&) ALTCO(EL)
ACEDINGS ALYERCIMALES v LAS VEMTILLAS
ADCBERAS AMBITE
AALYIR AMNCHUELD
ALALPARDO AMGELES (LOS)
ALAMEDA DE LAS MOMJAS AMGELES (LOS)
AL AMED A, DEL WVALLE AOSLOS
ALAMEDAS Y EL QUEJNGAL (L&) ARANJUEZ
AL AN ARDCALES (LOS)
ALAMO (EL) AREMAS (LAS)
ALARILLA ARGANDA
ALCALA DE HEMARES ARRETURAS (LAS)
AL CAMAR ARRIADAS (LAS)
ALCOBENDAS ARRCY ADAS (LAS)
ALCOR (EL) ARRCY O DE MEAGLUES
ALCORCON ARRCY OMOLINGS
ALCOREJO (EL) ARROYOS (LOS)
ALDEA DEL FRESMO ASOCIACION DEPORTIVG CULTURAL DAGANIO
Al DEHUELA, (L&) ASPERILL A (LA
AL DEHUELA, % LA TORRECILLA, (L&) ATALAN A RESL
ALGETE ATALLYLIELA,
ALGODOR ATAZLR (EL)
ALMEMNDROS (LOS) AN ALOM (EL)
ALMORCHOMES (LOS) BAILLD Y LAS HOJARASCAS (EL)
ALPEDRETE BALCON DEL TAJD
3 Cerrar b
|-
|2_‘| Listo [ E‘E Intranet local 4

Una vez que el formulario contiene los datos necesarios se pulsa “Continuar”.

Si los datos no son correctos se comunicara con un mensaje de error. Si los datos
son correctos aparecera una nueva pantalla con todos los datos del parte que se
estd mecanizando.

Julio 2005

Péagina 8 de 44



Manual de usuario. Gestién On-Line de partes de Incapacidad Temporal

f : : :
Q‘ Partes medicos en situacion de Incapacidad Temporal

Empresa: 47 102094705 - PILO MINGLUET JOSE Tipo de parte: Bsjs
Trabajador: 47 033523733 - JORGE RICO MARTINEZ Contingencia: 1 Enfermedad Comin
Carencia: 211

[ [u]

0103520035

20

28111116

1021 41 025

Calle Almagra
& 4 o 28003
Maciric FADRID

913221281
T Aapuds 9 volwer ’ £ Aoeptar

Nota: Junto a alguno de estos campos podria aparecer un asterisco de color azul,
con un valor de campo distinto al que introdujo el usuario. Esto se produce cuando el
sistema ya habia recibido un valor para este campo desde el Servicio Publico de
Salud y dicho valor es distinto a lo que introduce. No es posible modificar este valor
confirmado por el Servicio Publico de Salud. En los partes de baja, los campos que
se pueden encontrar en esta situacion son la contingencia y el indicador de recaida.

En esta pantalla se debera Aceptar la grabacién del parte o cancelar dicha grabacién
pulsando el botén Volver.

Si se aprueba la operacion la grabacion tomara efecto y se mostrara una ventana
como la siguiente que notifica que el proceso se ha superado con éxito junto con los
datos del trabajador, empresa, contingencia del parte de baja e indicador de recaida
grabados.

Ademas se ofrecera la posibilidad de obtener de forma inmediata el informe
correspondiente al parte mecanizado en formato .pdf. Para ello bastara con pulsar
en el icono de Adobe Acrobat que aparece en esa misma ventana.
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1.2.2.

<3 INCA - Incapacidad Temporal - Dislogo Weh

ACCION REALIZADA CORRECTAMENTE

Empresa:

Trahajador:
i
Contingencia;
Parte de haja grabado/actualizado con indicador de

recaida:

En cazo de duda conzulte a su Centro de Atencion

. Generar informe del parte recién grabadao.

M salir _é._Dtra empreszy EDtrg empleado, 'II:Z_Dtra acciézui

Se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra empresa, otro
trabajador y otra accion, segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra accion - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre
el trabajador y la empresa del ultimo parte grabado.

Otro empleado - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion
sobre la empresa del ultimo parte grabado.

Otra empresa - permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso
no se conservan datos en la cabecera.

Salir - permite salir de la grabacion de partes y volver al menu principal.

Campos de las pantallas

A) Campos de la pantalla de entrada de datos

Datos de cabecera:

AN N NN

Régimen: Obligatorio

CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion

NAF: Obligatorio. Namero de Afiliacion
Contingencia: Obligatorio
Tipo de Parte: Obligatorio. Parte de baja

Datos identificadores del parte:

4 Recaida: Obligatorio
4 Fecha de baja: Obligatorio
4 Categoria profesional: Obligatorio para el régimen 0911.
Julio 2005 Péagina 10 de 44
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Dias probables baja: Opcional

Meses probables baja: Opcional

Numero de colegiado: Obligatorio si no se rellena el codigo CIAS

CIAS: Obligatorio si no se rellena el campo Numero de colegiado

Suma base cotizacién: Obligatorio si no se rellena base de cotizacion

Suma dias cotizados: Obligatorio si se rellena suma base cotizacion

Base de cotizacion: Obligatorio si no se rellena suma base cotizacion

Dias cotizados/mes: Obligatorio si se rellena base de cotizacion

Cot. afio anterior por horas extras/dias: Opcional para contingencias
ofesionales

Cot. afio anterior por otros conceptos/dias: Opcional para

contingencias profesionales

Fecha AT/EP: Fecha Accidente de trabajo Enfermedad profesional.

Obligatorio para contingencias profesionales.

Tipo de via: Obligatorio

Nombre de la via: Obligatorio.

Numero: Obligatorio

Bis: Opcional

Bloque: Opcional

Escalera: Opcional

Piso: Opcional

Puerta: Opcional

Cdédigo Postal: Obligatorio

Provincia: Obligatorio

Localidad: Obligatorio

Teléfono: Opcional

AN NE=EA NN N Y Y N N NN

AN NN N Y N N U N N NN

B) Campos de la pantalla de confirmacién de datos: todos los campos de esta
pantalla son informativos.

Datos de cabecera:

v Empresa: CCC y denominaciéon de la empresa. Informacion de
respuesta.

v Trabajador: NAF y nombre y apellidos del trabajador. Informacién de
respuesta.

v Carencia: Dias cotizados necesarios para tener derecho a la
prestacion de IT. Informacién de respuesta.

v Tipo de Parte: Parte de baja. Informacion de respuesta.

v Contingencia: Informacion de respuesta.

Datos identificadores del parte:

v Recaida: Informacién de respuesta.

Fecha de baja: Informacion de respuesta.
Categoria profesional: Informacion de respuesta.
Dias probables baja: Informacion de respuesta.
Meses probables baja: Informacion de respuesta.
Numero de colegiado: Informacion de respuesta.
CIAS: Informacién de respuesta.

AN N N NN

Julio 2005 Péagina 11 de 44



Manual de usuario. Gestién On-Line de partes de Incapacidad Temporal

AN N NN Y N N U N N NN

Suma base cotizacidon: Informacion de respuesta.

Suma dias cotizados: Informacion de respuesta.
Tipo de via: Informacion de respuesta.
Nombre de la via: Informacion de respuesta.
Numero: Informacion de respuesta.

Bis: Informacion de respuesta.

Bloque: Informacion de respuesta.
Escalera: Informacion de respuesta.

Piso: Informacién de respuesta.

Puerta: Informacion de respuesta.

Codigo Postal: Informacion de respuesta.
Provincia: Informacién de respuesta.
Localidad: Informacién de respuesta.
Teléfono: Informacién de respuesta.

Julio 2005
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1.3. GRABACION DE UN PARTE MEDICO DE CONFIRMACION

1.3.1. Descripcion general del proceso

Seguridad Social &

cornsulios

Rl lY Trabajadores  Penslonistas Empresarios  Sistema RED  Oficina virtual Wi

5 Oficina Virtual

s Partes médicos en situacion de Incapacidad Temporal

Régimen C.C.C. H.AF. Contingencia Parte

93339 93 993339333 93 9339393939 1 Enfermedad Comin = | | Zanfirmacian = |

Contratacion / venta de

Fecha de baja:
H° de colegiado: C.LA.S.:
Fecha parte confirmacion: H° parte confirmacion:
Fecha cambio entidad de IT: (i} Ent. aseguradora IT:
L Borrar ] Cortinuar s

El proceso de emision de un parte médico de confirmacién es similar al descrito
anteriormente para el parte de baja.

La fecha de parte de confirmacion debe ser posterior a la fecha de baja médica y
anterior a la fecha de alta.

Al igual que en el parte de baja la eleccion de un tipo de contingencia determina que
se habiliten o no ciertos campos.

En este caso si se trata de una contingencia profesional los campos Fecha cambio
entidad IT y Entidad aseguradora IT se deshabilitan.

La Fecha de cambio de entidad IT debe ser el primer dia del mes.

La Fecha de cambio de entidad IT y la Entidad aseguradora IT debe coincidir con la
informacion suministrada por la Tesoreria General de la Seguridad Social.

Al pulsar el botén de “Continuar” se validan los datos introducidos.

Si los datos no son correctos se comunicara con un mensaje de error. Si los datos

son correctos aparecera una nueva pantalla con todos los datos del parte que se
estd mecanizando.

En esta pantalla se debera Aceptar la grabacién del parte o cancelar dicha grabacién
pulsando el boton Volver.
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1.3.2.

Si se confirma esta ventana aparece la de la siguiente figura donde se indica que la
operacion se ha completado con éxito, ademés de informacion respecto al trabajador
y a la empresa.

Ademas se ofrecera la posibilidad de obtener de forma inmediata el informe
correspondiente al parte mecanizado en formato .pdf. Para ello bastara con pulsar
en el icono de Adobe Acrobat que aparece en esa misma ventana.

3 INCA - Incapacidad Temporal - Dialogo Web

ACCION REALIZADA CORRECTAMENTE

Empresa:

Trabajador:
A
Contingencia:
Parte de confirmacion grabado/actualizado
correctamente

En caso de duda consulte & 2u Centra de Atencian

F2= -
Szf:..‘ Generar informe del parte recién grabacla. |

Ny salir -_,III_ tra empressy EDtro empleadaoy 'II-_E_Dtra accidg__

Se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra empresa, otro
trabajador y otra accion, segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra accion - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre
el trabajador y la empresa del ultimo parte grabado.

Otro empleado - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion
sobre la empresa del Gltimo parte grabado.

Otra empresa - permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso
no se conservan datos en la cabecera.

Salir - permite salir de la grabacion de partes y volver al menu principal.

Campos de las pantallas

A) Campos de la pantalla de entrada de datos

Datos de cabecera:

Régimen: Obligatorio

CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion
NAF: Obligatorio. Namero de Afiliacion
Contingencia: Obligatorio

AN NANRN
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v Tipo de Parte: Obligatorio. Parte de confirmacion

Datos identificadores del parte:

Fecha de baja: Obligatoria

Numero de colegiado: Opcional.

CIAS: Opcional

Fecha parte confirmacion: Obligatorio.

N° parte confirmacion: Opcional.

Fecha cambio entidad IT: Opcional y para contingencias comunes.
Entidad aseguradora IT: Opcional y para contingencias comunes.

ANIAN

AN N NN

B) Campos de la pantalla de confirmacién de datos: todos los campos de esta
pantalla son informativos.

Datos de cabecera:

v Empresa: CCC y denominacion de la empresa. Informacién de
respuesta.

v Trabajador: NAF y nombre y apellidos del trabajador. Informacion de
respuesta.

v Carencia: Dias cotizados necesarios para tener derecho a la
prestacion de IT. Informacion de respuesta.

v Tipo de Parte: Parte de baja. Informacion de respuesta.

v Contingencia: Informacion de respuesta.

Datos identificadores del parte:

Fecha de baja: Informacién de respuesta.

Numero de colegiado: Informacién de respuesta.

CIAS: Informacion de respuesta.

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta.

N° parte de confirmacion: Informacion de respuesta.

Fecha de cambio de entidad de IT: Informacion de respuesta.
Entidad aseguradora de IT: Informacién de respuesta.

ASANE NN NN
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1.4. GRABACION DE UN PARTE MEDICO DE ALTA

1.4.1. Descripcion general del proceso

Seguridad Social

Trabajadores Pensionistas Empresarios Sistema RED

Secreturia de Estade

La Seguridad Social 3 Ll s
I
Direcciones y teléfonos J%  Partesmé situacion de Incapacidad Temporal

Formularios / Modelos

aagg 99 999399999 99 9999999399 1 Enfermedad Comin ¥ ] [#ta =
Contratacion / venta de
brenes Parte de Alta

N° de colegiado: 01 99999 C.LA.S.:

Fecha de baja: 01 08 2003 Fecha de afta:

Causa de alta: 1 CUFECio

¥ Ayudz Barrar CortinLar s

La emision de un parte médico de alta resulta bastante similar a los otros dos tipos
de partes descritos anteriormente sélo que mas sencillo puesto que no existen

condiciones que produzcan que los campos pasen a estar deshabilitados o
deshabilitados.

La fecha de alta médica debe ser posterior o igual a la fecha de baja médica y
anterior o igual a la fecha de grabacion. Ademas esta fecha no debe ser
incompatible con otros procesos de IT grabados previamente.

Una vez que se pulsa “Continuar” se validan los datos introducidos.

Si los datos no son correctos se comunicara con un mensaje de error. Si los datos

son correctos aparecera una nueva pantalla con todos los datos del parte que se
esta mecanizando.

Nota: Junto a alguno de estos campos podria aparecer un asterisco de color azul,
con un valor de campo distinto al que introdujo el usuario. Esto se produce cuando el
sistema ya habia recibido un valor para este campo desde el Servicio Publico de
Salud y dicho valor es distinto a lo que introduce. No es posible modificar este valor
confirmado por el Servicio Publico de Salud. En los partes de alta, los campos que
se pueden encontrar en esta situacion son la contingencia y la fecha de alta.

En esta pantalla se debera Aceptar la grabacién del parte o cancelar dicha grabacién
pulsando el boton Volver.
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Si se confirma esta ventana aparece la de la siguiente figura donde se indica que la
operacion se ha completado con éxito, ademés de informacion respecto al trabajador
y a la empresa.

Ademas se ofrecera la posibilidad de obtener de forma inmediata el informe
correspondiente al parte mecanizado en formato .pdf. Para ello bastara con pulsar
en el icono de Adobe Acrobat que aparece en esa misma ventana.

3 INCA - Incapacidad Temporal - Dialogo Web

ACCION REALIZADA CORRECTAMENTE

Empresa:

Trabajador:
A
Contingencia:
Parte de confirmacion grabado/actualizado
correctamente

En caso de duda consulte & 2u Centra de Atencian

F2= -
Szf:..‘ Generar informe del parte recién grabacla. |

Ny salir -_,III_ tra empressy EDtro empleadaoy 'II-_E_Dtra accidg__

Se da la posibilidad de continuar grabando otros partes, eligiendo otra empresa, otro
trabajador y otra accion, segun la opcion elegida se conservaran los datos
necesarios de la cabecera.

Otra accion - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacion sobre
el trabajador y la empresa del ultimo parte grabado.

Otro empleado - permite grabar un nuevo parte de IT conservando la informacién
sobre la empresa del ultimo parte grabado.

Otra empresa - permite grabar un nuevo parte de IT de otra empresa, en este caso
no se conservan datos en la cabecera.

Salir - permite salir de la grabacion de partes y volver al menu principal.

1.4.2. Campos de las pantallas

B) Campos de la pantalla de confirmacién de datos

Datos de cabecera:

v Régimen: Obligatorio
v CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion
v NAF: Obligatorio. Namero de Afiliacion
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v Contingencia: Obligatorio
v Tipo de Parte: Obligatorio. Parte de alta

Datos identificadores del parte:

Numero de colegiado: Obligatorio si no se rellena el codigo CIAS
CIAS: Obligatorio si no se rellena el campo Numero de colegiado
Fecha de baja: Obligatorio

Fecha parte alta: Obligatorio

Causa de alta: Obligatorio

AN N NN

B) Campos de la pantalla de confirmacién de datos: todos los campos de esta
pantalla son informativos.

Datos de cabecera:

v Empresa: CCC y denominacion de la empresa. Informacién de
respuesta.

v Trabajador: NAF y nombre y apellidos del trabajador. Informacion de
respuesta.

v Carencia: Dias cotizados necesarios para tener derecho a la
prestacion de IT. Informacion de respuesta.

v Tipo de Parte: Parte de baja. Informacion de respuesta.

v Contingencia: Informacion de respuesta.

Datos identificadores del parte:

Numero de colegiado: Informacién de respuesta.
CIAS: Informacion de respuesta.

Fecha de baja: Informacién de respuesta.

Fecha de alta: Informacién de respuesta.

Causa de alta: Informacion de respuesta.

AANENENAN
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1.5. CONSULTA DE PARTES DE INCAPACIDAD TEMPORAL

, ﬂ Oficina Virtual
. L Consults de partes o2 Incapacidad Temporal

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Régimen®: |
Codigo Cuenta Cotizacion de la empresa®:
Himera de afiliacion del frabajador;
Fecha de baja médica:

degde:
Fecha de recepeidn de enio {

hasta:

7 Bsda Borrar el il PERT

1.5.1. Descripcion general del proceso

Esta transaccion permite consultar todos los partes de IT enviados por los usuarios
del sistema RED, tanto si han sido procesados correctamente como si se han
rechazado con error.

Solo se tendra acceso a los partes remitidos hasta el dia anterior a la fecha de la
consulta, pertenecientes a cuentas de cotizacion para las que tenga autorizacion.

Adicionalmente, cuando un parte haya sido aceptado por el INSS, es decir
procesado correctamente, también podra ver la informacion almacenada en la base
de datos de partes aceptados del INSS, informacion que podria no coincidir con la
gue se envio a través del Sistema RED.

Al seleccionar la opcion Consulta de partes en el menu principal, se presentara la
pantalla inicial de entrada de datos (Criterios de busqueda).

En ella, se deberan cumplimentar los campos necesarios para localizar un parte ya
tramitado, pudiéndose establecer distintos criterios de bdsqueda.

Ademas de los campos obligatorios (Régimen y CCC), se podra optar por uno o
varios de estos tres campos:

- Numero de Afiliacién del Trabajador
- Fecha de baja médica: fecha de baja del parte que se quiere consultar.

- Fecha de recepcion del parte: Consta de dos campos, fecha desde y fecha hasta.
Rango de fechas en que el parte ha sido recibido por el Sistema RED.
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Asi, se podré localizar un parte segun las siguientes combinaciones:
- Régimen ,CCC y Numero de Afiliacion.
- Régimen, CCC y fecha de recepcion.
- Régimen, CCC, NAF y fecha de recepcion.
- Régimen, CCC, NAF y fecha de baja médica.
- Todos rellenos.

Una vez cumplimentados los campos necesarios, se pulsa “Continuar”. Si los datos
de entrada son incorrectos se emitird el correspondiente mensaje de error; si los
datos son correctos, aparece una segunda pantalla en la que se muestran los partes
enviados a través del Sistema RED segun los criterios especificados por el usuario.

. ﬂ Oficina Virtual
-4 Conzulta de partes de Incapacidad Temporal

Fegmen 9399 C.CC. 892990024900 NAF F  Fisia Borrar

F Rec desde 04 01 2003 F.FRec hasta 07 OF 2003 S
QaEuguguggag

Fecha parte | N parte |
Fecha alta confirm. confirm.

190e2003 999999990999 08N 2003 - 09M0a2003 F 7 Mo Mo
19me2i0d 9999539953239  O0aAM 2003 - 1ENERO03 3 Mo (5]
1062003 9999553995539  2TO032003 - A1EDGR003 12 Mo o
12062003 9998889988589 02062003  17/08/2003 - . hiis Mo o
19022003 999999990399 02062003 . 12062003 o Mo Mo
120e2003 999993990299 110672003 Baja Mo Mo

19MERNT  GOBEHE0OEEG0 11062003 . 14ME2003 m Mo o
19062003  SOBBESOBEESS 280052003 OSUDE2003 - - 411
- 16062002 03 Mo (]

190652003  SO8BS386ESAS 30052003

1De/a003  89895BE8388EE38 25022003 13062003 16 Mo Mo

12052003 SOBEES06EE58 02062003 1 WDE2003 E - Afta Mo Mo

19ME003  SODBEE00EEAE 02ME2003 - 12062003 02 Mo o
Pagina 2 &

TP fands

Si la cantidad de registros no cabe en una sola pantalla, apareceran los restantes
pulsando en la flecha que aparece situada justo debajo de la tabla de resultados.

En dicha tabla, cada fila se corresponde con una parte de incapacidad temporal
transmitido a través del Sistema RED. Por su parte, cada columna se corresponde
con una descripcion de los principales datos de cada parte. La columna "Anulado”
indica si el parte ha sido anulado por algin usuario después de haber sido recibido.
La columna "Erroneo"” indica si el parte fue recibido con o sin errores. Un parte
recibido con errores no ha sido procesado y almacenado en la base de datos del
INSS.

Para seleccionar un parte, se debera pulsar en cualquier lugar de la fila
correspondiente. Esta accion llevara a la siguiente pantalla, donde se muestra el
contenido detallado del parte.

Nota: si se desea realizar una nueva busqueda no es necesario volver a la pantalla
de criterios de busqueda, pues en la parte superior de la pantalla actual se muestran
todos los campos de criterios de basqueda, que se pueden rellenar ahi mismo como
si se estuviese situado en la pantalla inicial, y después pulsar el botén "Buscar". El
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boton "Borrar" de esta seccion borra el contenido de estos campos de criterios de
basqueda.

ﬂ Oficina Virtual
Y Consuta de partes de Incapacidad Temporal

PARTE DE ALTA

DATOS DE LA COMSULTA

i“f; 99339993399 Fecha de bajac 02082003 COC: 9539 2999939909
Fecha de recepeidn: 13062003 Correctoe =1

DATOS PERSONALES

Hombre JUSAN CARLCE ORTEGS MOMNROY

IPF: 1 00123456C DM
Direccionz A GLCOH 2 2% & 47008 VALLADOLUD

DATOS EMPRESA

Hombre: CesTRIBUIDCS S, FTERN Direccion: CT CALOS TRIAS BERTRAN 00007
2802 MADRD

DATOS MEDICOS

Contingencia: 1 BNFERMEDAD COMLN
Fecha de alta: 17062003 Causa de alta: 1 CURACICH

W colegiado: 12345678 CIAS:

T dwuda || ) Cerrar "'_,f war Datos Procesados

Esta pantalla muestra el detalle de los datos de un parte enviado a través del
Sistema RED. Segun sea el tipo de parte seleccionado (baja, confirmacién o alta), se
mostraran cumplimentados unos campos u otros. Al final del parte se muestra un
botdn de "Cerrar" con el que se cierra esta pantalla volviendo a la anterior, y cuando
se trate de partes procesados correctamente y consolidados en la base de datos del
INSS, aparecera el boton "Ver datos procesados”, a través del cual se visualizara el
detalle de los datos consolidados.

'y Oficina Virtual
*4"  Consulta de partes de Incapacidad Temporal

PARTEDE ALTA DATOS PROCESADOS

DATOS DE LA CONSULTA

|II.ﬁF: 02200022990 Fecha de bajac 02062003 CCC: 9999 995995539995
DATOS FERSOMALES

Mombre JJ&N CARLOS CRTEGS MONROY

PF: 1 D0E321343C DM
Direceitn: 4% GLION 2 298 47009 YALLADOLID

DATOS EMPRESA

Hombre: DIETREUDORA INTERN Direccidn: CT CALCS TRIAS BERTRAN 00007
26020 MADRD

DBATOS MEMCOS

Contingencia: 1 ENFERMEDAD COMUN
Fecha de alta: 17062003 Causa de alta: 01 CURACION

M° colegiado: 47037205 CIAS:

T Awids T3 CEfrar

Esta pantalla muestra el detalle de los datos de un parte consolidado en la base de
datos del INSS.
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1.5.2. Campos de las pantallas

A) Campos de la pantalla ‘Criterios de busqueda’

AN

Régimen: Obligatorio

Codigo de Cuenta de Cotizacion: Obligatorio
Numero de Afiliacién: Opcional

Fecha baja médica: Opcional

Fecha desde de recepcién envio: Opcional
Fecha hasta de recepcién de envio: Opcional

B) Campos de la siguiente pantalla

Datos de cabecera:

AANENE NN

Régimen: Obligatorio

CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion

NAF: Opcional. Namero de Afiliacion

F. baja: Opcional. Fecha de baja médica

F. rec. desde: Opcional. Fecha desde de recepcién del envio.
F. rec. hasta: Opcional. Fecha hasta de recepcién del envio.

Datos identificadores: estos campos son informativos.

v
v

Régimen. Informacion de respuesta
CCC. Informacion de respuesta

Datos del parte: estos campos son informativos.

v

AN NN

\

ANIAN

Fecha recepcion: Fecha en la que se ha recibido el parte a través del
Sistema RED. Informacion de respuesta.

NAF: Namero de Afiliacion. Informacion de respuesta

Fecha baja: Fecha de baja médica. Informacion de respuesta

Fecha alta: Fecha alta médica. Informacion de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° parte confirm.: Numero de parte de confirmacion. Informacion de
respuesta

Tipo parte: Tipo de parte: baja, alta o confirmacién. Informacion de
respuesta

Anulado: Informacion de respuesta

Erréneo: Informacion de respuesta

C) Campos de la pantalla ‘Datos enviados’: todos los campos de esta pantalla son

informativos.

Datos de la consulta

v
v

NAF: Numero de Afiliacion. Informacion de respuesta
Fecha de baja. Informacién de respuesta
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v CCC: Régimen y Cdbdigo de Cuenta de Cotizacion. Informacion de
respuesta

v Fecha recepcion. Informacion de respuesta

v Correcto. Informacién de respuesta

Datos personales

v Nombre. Nombre y Apellidos del trabajador. Informacion de respuesta
v IPF. Informacién de respuesta
v Direccion. Domicilio del trabajador. Informacion de respuesta

Datos empresa

v Nombre: Nombre de la empresa. Informacién de respuesta.
v Direccion: Domicilio de la empresa. Informacion de respuesta

Datos médicos

Si se trata de un parte de baja:

v N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

v CIAS: Cédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

v Contingencia: Informacién de respuesta

v Recaida: Informacion de respuesta

v Duracién probable en dias: Dias probables de duracion de la baja.

Informacién de respuesta

v Duracién en meses: Meses probables de duracion de la baja.
Informacién de respuesta

v Fecha accidente de trabajo/Enfermedad Profesional: Informacién de
respuesta

Si se trata de un parte de confirmacion:

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° parte de confirmacion: Informacién de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Coédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

Mutua posterior a la fecha de baja: Informacion de respuesta

Fecha efectos del cambio de mutua: Informacién de respuesta

AN N NN

ANIAN

Si se trata de un parte de alta:

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha del alta: Informacion de respuesta

Causa del alta: Informacién de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Coédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

AN N NN
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Datos econdémicos: sélo aparecera en el caso de que se trate de un parte de baja.

v Base de cotizacién: Informacién de respuesta

v Dias cotizados: Informacién de respuesta

v Cotiz. Horas extraord.: Cotizacion horas extraordinarias. Informacion

de respuesta

Suma Base cot.: Suma bases de cotizacion. Informacion de respuesta

Suma dias cot.: Suma dias cotizados. Informacion de respuesta

Cot. horas otros conc.: Cotizacidbn por horas otros conceptos.

Informacién de respuesta

v Grupo de cot.: Grupo de cotizacion del afiliado. Informacién de
respuesta

v Cat. profesional: Categoria profesional. Informacion de respuesta

v Tipo de contrato: Informacion de respuesta

v Carencia: Informacién de respuesta.

AN

D) Campos de la pantalla ‘Datos procesados’: todos los campos de esta pantalla
son informativos.

Datos de la consulta

v NAF: Numero de Afiliacion. Informacion de respuesta

v Fecha de baja. Informacion de respuesta

v CCC: Régimen y Cbdigo de Cuenta de Cotizacion. Informacion de
respuesta

Datos personales

v Nombre. Nombre y Apellidos del trabajador. Informacién de respuesta
4 IPF. Informacién de respuesta
v Direccion. Domicilio del trabajador. Informacion de respuesta

Datos empresa

v Nombre: Nombre de la empresa. Informacion de respuesta.
v Direccion: Domicilio de la empresa. Informacion de respuesta

Datos médicos

Si se trata de un parte de baja:

v N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

v CIAS: Coédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de

respuesta

Contingencia: Informacién de respuesta

Recaida: Informacion de respuesta

Duraciéon probable en dias: Dias probables de duracion de la baja.

Informacién de respuesta

v Duracién en meses: Meses probables de duracion de la baja.
Informacién de respuesta

AN
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v

Fecha accidente de trabajo/Enfermedad Profesional: Informacion de
respuesta

Si se trata de un parte de confirmacion:

AN N NN

ANIAN

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Cédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

Mutua posterior a la fecha de baja: Informacion de respuesta
Fecha efectos del cambio de mutua: Informacién de respuesta

Si se trata de un parte de alta:

AN N NN

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha del alta: Informacion de respuesta

Causa del alta: Informacién de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Coédigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

Datos econdémicos: sélo aparecera en el caso de que se trate de un parte de baja.

v Base de cotizacién: Informacién de respuesta

v Dias cotizados: Informacién de respuesta

v Cotiz. Horas extraord.: Cotizacion horas extraordinarias. Informacién
de respuesta

v Suma Base cot.: Suma bases de cotizacion. Informacion de respuesta

v Suma dias cot.: Suma dias cotizados. Informacion de respuesta

v Cot. horas otros conc.: Cotizacion por horas otros conceptos.
Informacién de respuesta

v Grupo de cot.: Grupo de cotizacién del afiliado. Informacién de
respuesta

v Cat. profesional: Categoria profesional. Informacion de respuesta

v Tipo de contrato: Informacion de respuesta

v Carencia: Informacién de respuesta.
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1.6. ANULACION DE PROCESOS DE INCAPACIDAD TEMPORAL (IT)

; ﬂ Oficina Virtual
¢ Anulacikin de procesos de incapacidad Temporal

CRITERIOS DE BUSQUEDA

Régimen®: |
Cadigo Cuenta Cotizacion de la empresas®:
Himero de affliachin del trabajador;
Fecha de baja médica:

T Bpuda | S Borrar | Slontinuarn

1.6.1. Descripcion general del proceso

Esta transaccion permite anular los partes de IT enviados por error a traves del
Sistema RED. Para anular un parte, previamente habrd que realizar una busqueda
del mismo.

Al seleccionar la opcién Anulacién de partes de Incapacidad Temporal en el menu
principal, se presentara la pantalla inicial de entrada de datos.

En ella, se deberan cumplimentar los campos necesarios para localizar el parte que
se desea anular, Régimen, CCC y NAF, pudiéndose opcionalmente afiadir la fecha

de baja del parte que se busca.

Una vez cumplimentados los campos, se pulsa “Continuar”. Si los datos de entrada
son incorrectos se emitira el correspondiente mensaje de error; si los datos son
correctos, aparecera una segunda pantalla en la que se muestran los partes
enviados a través del Sistema RED que reunan los criterios especificados en la

pantalla inicial.
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Oficina Virtual
‘A Anuacin de procezo: de Incapacicad Tempors Mani

fiegimen 9928 © LG S390aEnees & F SESESE3SSRE T EBnia

; - Fe ; are Tipo el -

TR
1 3200

Si la cantidad de registros no cabe en una sola pantalla, apareceran los restantes
pulsando en la flecha que aparece situada justo debajo de la tabla de resultados.

En dicha tabla, cada fila se corresponde con un parte de incapacidad temporal del
afiliado cuyo NAF se ha indicado en la primera pantalla. Por su parte cada columna
se corresponde con una descripcion de los principales datos de cada parte. La
columna "Anulado” indica si el parte ha sido anulado por algun usuario después de
haber sido recibido. La columna "Erréneo"” indica si el parte fue recibido con o sin
errores. Un parte recibido con errores no ha sido procesado y almacenado en la
base de datos del INSS.

Para seleccionar un parte, se debera pulsar en cualquier lugar de la fila
correspondiente. Esta accion llevara a la siguiente pantalla, donde se muestra el
contenido detallado del parte que se desea anular.

Algunos de estos partes no podran seleccionarse y su fila correspondiente en la
tabla aparecera en color azul claro para distinguir que no es seleccionable. Los
partes que no podran seleccionarse para anular son: los que ya se hayan anulado,
los partes no consolidados por ser erroneos (pues realmente su contenido no se ha
grabado en la base de datos del INSS), los partes de confirmacién y los partes que
hayan sido recibidos hace mas de 30 dias.

Nota: si se desea realizar una nueva busqueda no es necesario volver a la pantalla
de criterios de busqueda, pues en la parte superior de la pantalla se muestran todos
los campos de criterios de busqueda que se pueden rellenar ahi mismo como sise
estuviese situado en la pantalla inicial, y después pulsar el botén “Buscar”. El boton
"Borrar" de esta seccion borra el contenido de estos campos de criterios de
busqueda.
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Oficina Virtual

Arcdacion de procesos de Incapacidsd Temparal

PARTE DE ALTA

DATOS DE LA CONSULTA

Fecha de necepeidn: 13082003 Correcto: 5

MAF S3000530005% Fecha de baja: 020872003 CCC: 9999 9993399533

DATOS PERSOMALES

Hombre JUAN CARLOS ORTEGA MONROY

IPF: 1 DA23456C DN

Direcebdn: A% GLION 2 29 8 47009 YALLADOLID
DATOS EMPRESA

Mombre: DISTRBEUDORS INTERN Direcciom: CT CALCS TRIAS BERTRAN 00007

.lliﬂ 0% MEDNCOS
Contingencia: 1 ENFERMEDAD CORMUN
Fecha de alta: 17082003 Causa de alte: 01 CURACION

W eolegiado: 12345678 CIAS:

28020 MADRID

T Snids

S carrar [ Anuer Parts_

Esta pantalla muestra el detalle de los datos de un parte enviado a través del
Sistema RED, junto con un botén para cerrar esta pantalla y otro para proceder a la
anulacion del parte.

Una vez pulsado el botdén para anular el parte, se abrird un cuadro de dialogo para
confirmar o cancelar la anulacion del parte.

Microsolt Intemet Explores

l\?) LE 515 seguio de que deses anula este parle?

[Fear] comcee |

Una vez realizada la anulacion se regresa a la pantalla de resultados de la
bdsqueda, donde se emitird un mensaje en el que se informara sobre si la anulacién
se ha llevado a cabo con éxito o ha habido algun error.

1.6.2. Campos de las pantallas

A) Campos de la pantalla ‘Criterios de busqueda’

ASANENEN

Régimen: Obligatorio

Codigo de Cuenta de Cotizacion: Obligatorio
Numero de Afiliacién: Obligatorio

Fecha baja médica: Opcional
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B) Campos de la siguiente pantalla

Datos de cabecera:

Régimen: Obligatorio

CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion
NAF: Opcional. Namero de Afiliaciéon

F. Baja: Opcional. Fecha de baja médica

AN NANIN

Datos identificadores

Estos campos son informativos.
v Régimen: Informacion de respuesta
v CCC. Informacién de respuesta
v NAF: Opcional. Namero de Afiliacion

Datos del parte

Estos campos son informativos.

v Fecha recepcion: Fecha en la que se ha recibido el parte a través del
Sistema RED. Informacion de respuesta.

v Fecha baja: Fecha de baja médica. Informacion de respuesta

v Fecha alta: Fecha alta médica. Informacién de respuesta

v Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

v N° parte confirm.: Niumero de parte de confirmacion. Informacion de
respuesta

v Tipo parte: Tipo de parte: baja, alta o confirmacion. Informacion de
respuesta

v Anulado: Informacién de respuesta

v Erréneo: Informacion de respuesta

C) Campos de la pantalla ‘Datos procesados’

Todos los campos de esta pantalla son informativos.

Datos de la consulta

v NAF: Numero de Afiliacion. Informacion de respuesta

v Fecha de baja: Informacion de respuesta

v CCC: Régimen y Cadigo de Cuenta de Cotizacion. Informacion de
respuesta

Datos personales

v Nombre: Nombre y Apellidos del trabajador. Informacién de respuesta
v IPF: Informacion de respuesta
v Direccion. Domicilio del trabajador. Informacion de respuesta
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Datos empresa

v
v

Nombre: Nombre de la empresa. Informacion de respuesta.
Direccion: Domicilio de la empresa. Informacion de respuesta

Datos médicos

Si se trata de un parte de baja:

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Codigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de
respuesta

Contingencia: Informacién de respuesta

Recaida: Informacion de respuesta

Duracién probable en dias: Dias probables de duracién de la baja.
Informacién de respuesta

Duracién en meses: Meses probables de duracién de la baja.
Informacion de respuesta

Fecha accidente de trabajo/Enfermedad Profesional: Informacion
de respuesta

Si se trata de un parte de confirmacion:

AN N NN

ANEAN

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informaciéon de respuesta

N° parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Cadigo ldentificador de Area Sanitaria. Informacion de respuesta

Mutua posterior a la fecha de baja: Informacion de respuesta
Fecha efectos del cambio de mutua: Informacion de respuesta

Si se trata de un parte de alta:

AN N NN

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha del alta: Informacion de respuesta

Causa del alta: Informacion de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Cadigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de respuesta

Datos econémicos

Solo aparecera en el caso de que se trate de un parte de baja.

v Base de cotizacién: Informacién de respuesta
v Dias cotizados: Informacién de respuesta
v Cotiz. Horas extraord.: Cotizacion horas extraordinarias. Informacién
de respuesta
v Suma Base cot.: Suma bases de cotizacion. Informacion de respuesta
v Suma dias cot.: Suma dias cotizados. Informacion de respuesta
v Cot. horas otros conc.: Cotizacion por horas otros conceptos.
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Informacién de respuesta
v Grupo de cot.: Grupo de cotizacién del afiliado. Informacién de
respuesta
Cat. profesional: Categoria profesional. Informacion de respuesta
Tipo de contrato: Informacion de respuesta
Carencia: Informacién de respuesta.

AN
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1.7. EMISION DE INFORMES

/ Oficina Virtual
-t Emisidn de informes de [ncapacidad Temporal

Régimen:

Cadign Cuenta Cotizacion de la empresa®:
Himero de afiliacidn del trabajador:

Fecha de baja medica:

desde:

Fecha de recepcion de envio {
hasta:

1.7.1. Descripcion general del proceso

Esta transaccion permite obtener informes con los datos de partes enviados a traves
del Sistema RED. Para solicitar un informe de un parte, previamente habra que
realizar una basqueda del mismo.

Al seleccionar la opcion Emision de informes en el menu principal, se presentara la
pantalla inicial de entrada de datos.

En ella, se deberan cumplimentar los campos necesarios para localizar el parte del
gue se quiere emitir el informe, pudiéndose establecer distintos criterios de
busqueda.

Ademas de los campos obligatorios (Régimen y CCC), se podra optar por uno o
varios de estos tres campos:

- Numero de Afiliacion del Trabajador
- Fecha de baja médica: fecha de baja del parte que se quiere consultar.

- Fecha de recepcion del parte: Consta de dos campos, fecha desde y fecha hasta.
Rango de fechas en que el parte ha sido recibido por el Sistema RED.

Asi, se podré localizar un parte segun las siguientes combinaciones:
- Régimen ,CCC y Numero de Afiliacion.
- Régimen, CCC y fecha de recepcion.
- Régimen, CCC, NAF y fecha de recepcion.
- Régimen, CCC, NAF y fecha de baja médica.
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- Todos rellenos.

Una vez cumplimentados los campos necesarios, se pulsa “Continuar”. Si los datos
de entrada son incorrectos se emitira el correspondiente mensaje de error; si los
datos son correctos, aparece una segunda pantalla en la que se muestran los partes
enviados a traves del Sistema RED segun los criterios especificados por el usuario.

/ Oficina Virtual
. & Emiion de informes de Incapacidad Temporal

Regmer: 9399 CCC. 999999000099 2 NAF F. Bajn
F Rec. desde 0 01 2003 F.Rec hatia OF O7 2003 3 Lo
Fecha : Ful:lmpaﬂu u"paﬂa Tipo
AR
3909909900 0801 2003 - OS0ER2003
19.1:541!303 93999239993  08/.01/2003 - 16062003
102003 29999599999 270GR2003 . 16062003 12 t Mn Nn
19062003 59999939953 0262003 17062003 - - Alta Mo Mo
1906/2003 33999339993 02062003 - 12062003 02 o Mo
19062003  S99909959999 11062003 - - - Bajs o Mo
19062003 93999339958 1106/2003 - 14062003 0 1 Mo Mo
10003 29999399999 JA0S003 DSUDS2003 . - Alta hics Mo
19062003 59999939393 300520035 - 1EDERO0E [1E] Ma Mo
19062003  S9999939999 250022003 - 1A0ER2O0S 1B o Mo
1902003 S8999959958 020672003 150852003 - - Alta 1] Mo
19062003 S9999%39958 02062003 . 12062003 (1] t I Mo
Paigria 2 2

T Auds

Si la cantidad de registros no cabe en una sola pantalla, apareceran los restantes
pulsando en la flecha que aparece justo debajo de la tabla de resultados.

En dicha tabla, cada fila se corresponde con un parte de incapacidad temporal
transmitido a través del Sistema RED. Por su parte cada columna se corresponde
con una descripcion de los principales datos de cada parte. La columna "Anulado”
indica si el parte ha sido anulado por algun usuario después de haber sido recibido.
La columna "Erroneo” indica si el parte fue recibido con o sin errores. Un parte
recibido con errores no ha sido procesado y almacenado en la base de datos del
INSS.

Para seleccionar un parte, se deberd pulsar en cualquier lugar de la fila
correspondiente. Esta accion llevara a la siguiente pantalla, donde se muestra el
contenido detallado del parte cuyo informe se desea generar.

Nota: si se desea realizar una nueva busqueda no es necesario volver a la pantalla
de criterios de busqueda, pues en la parte superior de la pantalla se muestran todos
los campos de criterios de busqueda que se pueden rellenar ahi mismo como si se
estuviese situado en la pantalla inicial, y después pulsar el botén “Buscar”. El boton
"Borrar" de esta seccion borra el contenido de estos campos de criterios de
busqueda.
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{" Oficina Virtual
A% Eniwnde méorme: de incapacidad Temporal

PARTE DE CONFIRMACION

MAF; TEarEEsaEEs

Fetha e i oenpeidn: 13060000

Hosnlare JUAN CARL O DR TECE MORLY

PR 1 0900eC DN|
Dirmceion: & GLCM D 1 A 47006 WALLADOLD

Hormbre: OIS TREBUIDORS INTERN

Comingencie | ENFERWEDRLD COMUN
Frocha do parto do confirmaeeicn: 1 206200

M eodegisdo: LTOOTIS

it postedior @ la fecha de baje: TTTANE S
Fetha afectos del bt (e 12062003

T Asudn “j Cmrme ‘;u___ hering

Frcha de bape: (10062000
Coarecto: S

COC: 00 S

Mrecckine CT CALOS TRIAS BERTRAN 0000

28020 MADRID

N parte do confirmacion: (12
CIAS:

Esta pantalla muestra el detalle de los datos de un parte enviado a través del
Sistema RED, junto con un botén para cerrar esta pantalla y otro para generar el

informe en formato pdf.

Una vez pulsado el botdn para generar el informe, se genera el informe sobre el
parte elegido en formato PDF. Este proceso puede tardar un tiempo al tener que
componer y descargar el informe. El informe ocupa aproximadamente 50KB. Una
vez generado el informe y presentado en pantalla, éste puede imprimirse

directamente o guardarlo en un disco.
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1.7.2. Campos de las pantallas

A) Campos de la pantalla ‘Criterios de busqueda’

Régimen: Obligatorio

Cddigo de Cuenta de Cotizacion: Obligatorio
Numero de Afiliacién: Opcional

Fecha baja médica: Opcional

Fecha desde de recepcién envio: Opcional
Fecha hasta de recepcién de envio: Opcional

AN N N NN

B) Campos de la siguiente pantalla

Datos de cabecera:

v Régimen: Obligatorio
v CCC: Obligatorio. Codigo de cuenta de Cotizacion
v NAF: Opcional. Numero de Afiliacion
v F. Baja: Opcional. Fecha de baja médica
v F. rec. desde: Opcional. Fecha desde de recepcién del envio.
v F. rec. hasta: Opcional. Fecha hasta de recepcion del envio.
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Datos identificadores

Estos campos son informativos.

v
v

Régimen. Informacién de respuesta
CCC. Informacién de respuesta

Datos del parte

Estos campos son informativos.

v

AN N NN

<

ANIAN

Fecha recepcion: Fecha en la que se ha recibido el parte a través del
Sistema RED. Informacién de respuesta.

NAF: Numero de Afiliacion. Informacion de respuesta

Fecha baja: Fecha de baja médica. Informacion de respuesta

Fecha alta: Fecha alta médica. Informacién de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° parte confirm.: Numero de parte de confirmacion. Informacion de
respuesta

Tipo parte: Tipo de parte: baja, alta o confirmacion. Informacion de
respuesta

Anulado: Informacién de respuesta

Erréneo: Informacion de respuesta

C) Campos de la pantalla ‘Datos enviados’

Todos los campos de esta pantalla son informativos.

Datos de la consulta

v
v
v

v
v

NAF: Numero de Afiliacion. Informacion de respuesta

Fecha de baja: Informacion de respuesta

CCC: Régimen y Cadigo de Cuenta de Cotizacion.
Informacién de respuesta

Fecharecepcion: Informacién de respuesta

Correcto: Informacion de respuesta

Datos personales

v
v
v

Nombre: Nombre y Apellidos del trabajador. Informacién de respuesta
IPF: Informacion de respuesta
Direccion. Domicilio del trabajador. Informacion de respuesta

Datos empresa

v Nombre: Nombre de la empresa. Informacién de respuesta.
v Direccion: Domicilio de la empresa. Informacion de respuesta
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Datos médicos

Si se trata de un parte de baja:

respuesta

v
v

ANNIRN

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacion de respuesta
CIAS: Cddigo Identificador de Area Sanitaria. Informacion de

Contingencia: Informacién de respuesta

Recaida: Informacion de respuesta

Duracién probable en dias: Dias probables de duracién de la baja.
Informacion de respuesta

Duracién en meses: Meses probables de duracion de la baja.
Informacién de respuesta

Fecha accidente de trabajo/Enfermedad Profesional: Informacién
de respuesta

Si se trata de un parte de confirmacion:

ANEAN

AN N NN

Contingencia: Informacién de respuesta

Fecha parte de confirmacion: Informacion de respuesta

N° parte de confirmacion: Informacién de respuesta

N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta

CIAS: Cédigo ldentificador de Area Sanitaria. Informacion de respuesta
Mutua posterior a la fecha de baja: Informacion de respuesta

Fecha efectos del cambio de mutua: Informacion de respuesta

Si se trata de un parte de alta:

AN N NN

Contingencia: Informacién de respuesta
Fecha del alta: Informacion de respuesta
Causa del alta: Informacion de respuesta
N° colegiado: Numero de colegiado. Informacién de respuesta
CIAS: Cddigo Identificador de Area Sanitaria.
Informacién de respuesta

Datos econdémicos: sélo aparecera en el caso de que se trate de un parte de baja.

v Base de cotizacion: Informacion de respuesta

v Dias cotizados: Informacién de respuesta

v Cotiz. horas extraord.: Cotizacion horas extraordinarias.
Informacién de respuesta

v Suma base cot.: Suma bases de cotizacion. Informacion de respuesta

v Suma dias cot.: Suma dias cotizados. Informacién de respuesta

v Cot. horas otros conc.: Cotizacion por horas otros conceptos.
Informacion de respuesta

v Grupo de cot.: Grupo de cotizacion del afiliado.
Informacién de respuesta

v Cat. profesional: Categoria profesional. Informacién de respuesta

v Tipo de contrato: Informacion de respuesta

v Carencia: Informacion de respuesta.
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1.8. DESCRIPCION DE CAMPOS

Anulado.

Indica si la informacién asociada al parte al que acompafia, ha sido
eliminada de la base de datos del INSS.

El formato de este campo es alfabético de una posicién, siendo los valores
posibles S o N.

Base de cotizacion.

Importe en euros que indica la remuneracion mensual que el trabajador
percibe por su trabajo, y que sirve como base para el calculo de las
prestaciones a las que tenga derecho.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las
que las cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las
dos ultimas a la parte decimal.

Bis.

Indica si el nUmero del portal es bis.

El formato de este campo es alfanumeérico de cuatro posiciones.
Bloque.

Autoexplicativo.

El formato de este campo es alfanumeérico de cuatro posiciones.
Carencia.

Indica si el trabajador ha cotizado los dias suficientes para tener derecho a
las prestaciones.

El formato de este campo es alfabético de una posicién, siendo los valores
posibles S o N.

Cat. profesional.

Indica la categoria dentro de la empresa, para aquellos trabajadores para
los que este dato determina una base de cotizacién especifica que bien
forma parte de las bases normalizadas de cotizacion, o se encuentra
relacionada con la aplicacion de un coeficiente reductor de la edad de
jubilacion. Sdélo figura para el Régimen Especial de la Mineria del Carbén
(0911), y para los sectores 081x y 082x del Régimen Especial de
Trabajadores del Mar.

El formato de este campo en numeérico de 7 posiciones (NNNNNNN).

Causa del alta.

Circunstancia que origina el alta médica del trabajador.
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El formato del campo es numérico de 2 posiciones y los valores posibles
son: 01 - Curaciéon; 02 - Fallecimiento; 03 - Inspeccion meédica; 04 -
Propuesta incapacidad; 05 - Agotamiento de plazo; 06 - Mejoria que

permite realizar el trabajo habitual; 07 - Incomparecencia; 17 -
Recuperacion capacidad profesional; 18 - Incomparecencia contratos
formacion.

. CIAS. Codigo Identificador de Area Sanitaria.

Cddigo que identifica el area sanitaria del profesional que emite el parte
médico.
Su formato es alfanumérico de 11 posiciones.

. Codigo de Cuenta de Cotizacion. CCC.

Cddigo que la Seguridad Social asigna a un empresario para su
identificacidbn numérica, en el momento de la inscripcién de | mismo en el
sistema de la Seguridad Social.

Antiguo numero patronal o de inscripcion a la S.S.

El formato de este campo es numérico de 11 posiciones (PP
NNNNNNNNN). Los valores posibles para PP son de “01” a “53”, ambos
inclusive, que expresa la provincia; y para NNNNNNNNN un numérico
distinto de cero, que corresponde al nimero asignado a la empresa en el
momento de su inscripcion en la Seguridad Social.

. Cddigo Postal.

Valor de los admitidos en la tabla de cédigos postales de correos que
localiza el domicilio del trabajador.
El formato de este campo es numérico de 5 posiciones.

. Contingencia.

Causa que origina la incapacidad laboral.
El formato de este campo es numérico de una posicion, y los valores
posibles son: 1 - Enfermedad comun; 2 - Accidente no laboral; 3 -
Accidente de trabajo; 4 - Enfermedad profesional; 5 - Periodos de
observacion de enfermedad profesional.

. Correcto.
Indica si el parte al que acompafa ha sido procesado correctamente, y
por tanto sus datos aplicados en la base de datos, o no.
El formato de este campo es alfabético de una posicién, siendo los valores
posibles S o N.

. Cotiz. horas extraord.

Indica el importe por el que se ha cotizado en concepto de horas
extraordinarias.
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El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las
gue las cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las
dos ultimas a la parte decimal.

o Cot. Horas otros conc.

En los contratos a tiempo parcial, indica el importe por hora por el que se
ha cotizado por otros conceptos.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las
que las cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las
dos ultimas a la parte decimal.

. Dias cotizados.

Indica el numero de dias a los que se refiere la base de cotizacion a la
gue acompana.

. Direccion.

. Duracioén

J Duracién

. Erréneo.

. Escalera.

Domicilio del trabajador o de la empresa segun proceda, que consta en las
bases de datos de la Tesoreria General de la Seguridad Social. Consta de
tipo y nombre de via, numero, piso, codigo postal, localidad y provincia.

probable en dias.

Duracion probable de la baja en dias. Indica los dias que esta previsto que
dure un periodo de baja.
El formato de este campo es numérico de 3 posiciones (NNN).

probable en meses

Duracion probable de la baja en meses. Indica los meses que esta
previsto que dure un periodo de baja.
El formato de este campo es numérico de 2 posiciones (NN).

Indica si el parte enviado al que acompafia ha sido procesado
correctamente y por tanto su informacion consolidada en la base de datos
del INSS, o ha sido procesado incorrecto y por tanto su informacion ha
sido rechazada.
El formato de este campo es alfabético de una posicion, siendo los valores
posibles S o N.

Se refiere a la escalera del domicilio del trabajador. Campo alfanumérico
de dos posiciones.
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. Fecha accidente de trabajo/enfermedad profesional.

Fecha en la que realmente se produce el accidente de trabajo o se inicia
la enfermedad profesional.

El formato de este campos es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el afio (DDMMAAAA).

. Fecha alta médica.

Fecha en la que se reanuda la actividad laboral tras una situacion de
incapacidad temporal.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).

. Fecha baja médica.

Fecha en la que se inicia la situacion de incapacidad temporal.
El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).

. Fecha parte de confirmacién.

En una situacién de baja por incapacidad temporal, fecha del parte de
confirmacion de la baja.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).

. Fecha desde de recepcién del envio.

Fecha en la que se ha recibido un mensaje en el Sistema RED, desde la
gue se desea realizar la busqueda de un envio.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).

J Fecha efectos del cambio de mutua.

Fecha en la que durante un proceso de IT de un trabajador, se hace
efectivo un cambio de mutua en la empresa.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).

. Fecha hasta de recepcién del envio.

Fecha en la que se ha recibido un mensaje en el Sistema RED, hasta la
gue se desea realizar la busqueda de un envio.

El formato de este campo es de 8 posiciones numéricas, dos para el dia,
dos para el mes y cuatro para el aiio (DDMMAAAA).
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Grupo de

cot.

Grupo de tarifa que tiene atribuido el trabajador de acuerdo con su
categoria profesional.

El formato de este campo es numérico de dos posiciones (NN), siendo los
valores posibles los siguientes: 01 - Ingenieros y licenciados. Personal de
alta direccién no incluido en el art. 1.3.c) del Estatuto de los Trabajadores.
02 - Ingenieros Técnicos, Peritos y Ayudantes titulados. 03 - Jefes
administrativos y de taller. 04 - Ayudantes no titulados. 05 - Oficiales
administrativos. 06 - Subalternos. 07 - Auxiliares administrativos. 08 -
Oficiales de Primera y Segunda. 09 - Oficiales de Tercera y Especialistas.
10 - Peones. 11 - Trabajadores menores de 18 afios.

IPF. Identificador de Personas Fisicas.

Localidad

Numero identificativo de la persona fisica.

El formato de este campo es alfanumérico de 11 posiciones (N
XXXXXXXXXX), con una posicion numerica para el tipo de documento, y
10 para la alfaclave. Los valores posibles para el tipo de documento son: 1
DNI; 2 Pasaporte; 6 NIE.

Localidad, segun tabla, en la que se ubica el el domicilio del trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de dos posiciones.

Mutua posterior a la fecha de baja.

Nombre.

Nombre d

NUmero.

Si durante el proceso de baja de un trabajador se produce un cambio de
mutua de AT y EP, clave y nombre de la nueva mutua.

El formato es numérico de 3 posiciones para el namero (NNN), y
alfanumérico para el nombre.

Si se refiera al trabajador, nombre y apellidos del mismo.
Si se refiere a a empresa, denominaciéon que tiene el CCC.

e lavia.
Denominacion que tiene la via en la que se sitia el domicilio del

trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de cuatro posiciones.

Numero del domicilio del trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de cuatro posiciones.
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. Nimero de Afiliacion, NAF o NUSS.

Es el numero de afiliacion del trabajador a la Seguridad Social.

El formato de este campo es numérico de 12 posiciones (PP
NNNNNNNNN), con dos posiciones para la provincia (PP) y 10 para el
namero (NNNNNNNNNN). Los valores permitidos en este campos son:
PP entre “01” y “53” ambos inclusive, y NNNNNNNNNN numérico distinto
de cero.

. Numero de colegiado.

Numero con el que esta inscrito en el Colegio Oficial de Médicos el
profesional que tramita el parte médico.
El formato de este campo es numérico de 8 posiciones.

. Numero de parte de confirmacion.

. Piso.

Numero de orden que ocupa un parte de confirmacion en el conjunto de
todos los partes de confirmacion emitidos.
El formato de este campo es humérico de dos posiciones.

Se refiere al domicilio del trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de dos posiciones.

o Provincia.

o Puerta.

. Recaida.

. Régimen.

Provincia en la que se sitta el domicilio del trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de dos posiciones.

Se refiere al domicilio del trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de tres posiciones.

Indica si una baja se produce por una recaida de un proceso de IT
anterior.
El formato de este campo es alfanumérico de una posicion.

Régimen de la Seguridad Social en el que se incluye el Cddigo de Cuenta
de Cotizacion.

El formato de este campo es numérico de 4 posiciones (NNNN). Los
cuatro digitos deberan formar un valor de los admitidos por este sistema y,
debera coincidir con el de la Cuenta de Cotizacion.
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o Suma Base cot.

Para los contratos a tiempo parcial, indica la suma total de todas las bases
de cotizacion del trabajador en un periodo.

El formato de este campo es numérico de 6 posiciones (NNNN,NN), en las
que las cuatro primeras posiciones corresponden a la parte entera, y las
dos ultimas a la parte decimal.

J Suma dias cot.

Total de dias cotizados a la Seguridad Social.
El formato de este campo es numérico de dos posiciones (NN).

o Teléfono.

Numero de teléfono del trabajador.
El formato de este campo es numérico de nueve posiciones.

. Tipo de contrato.

Clave de contrato de trabajo segun la tabla de claves que publica la
Tesoreria General de la Seguridad Social. Aparece ademas un literal que
describe el tipo de contrato que identifica.

El formato de este campo es numérico de tres posiciones (NNN), mas el
literal.

. Tipo de parte.
Clase de parte de incapacidad temporal del que se trata. Hay tres tipos:
alta, baja y confirmacion.
El formato de este campo es alfanumeérico de cuatro posiciones.
. Tipo de via.
Calle, plaza, carretera, etc... donde se encuentra situado el domicilio del

trabajador.
El formato de este campo es alfanumérico de cuatro posiciones.
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